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1 Uvod
1.1 Jednotné kontaktni misto (OSS)

Jednotné kontaktni misto (OSS) je informacni a komunikacni systém, ktery podporuje Zadatele,
Agenturu Evropské unie pro Zeleznice (ERA) a vnitrostatni bezpecnostni organy (NSA) v ramci
provadéni jejich ukoll v souvislosti s vydavanim jednotnych osvédceni o bezpecnosti (SSC),
schvalovani vozidel (VA) a schvalovani tratovych zafizeni ERTMS (ERTMS.TA) tak, jak je definuje
legislativa v oblasti 4. Zelezni¢niho balicku (4RP).

Podobné informace tykajici se postupl v oblasti schvalovani vozidel Ize nalézt na internetovych
strankach ERA: Vehicle Authorisations (VA).

Podobné informace tykajici se postupll v oblasti vydavani jednotnych osvédcéeni o bezpecnosti lze
nalézt na internetovych strankach ERA: Single Safety Certifications (SSC).

Podobné informace tykajici se postupl v oblasti schvalovani tratovych zafizeni Ize nalézt na
internetovych strankach ERA: ERTMS trackside approvals (TA).

Do 0SS lze vstoupit pres nasledujici url: https://oss.era.europa.eu

Doporucujeme pouzivat aktualizovanou verzi prohlize¢e Google Chrome nebo Mozilla Firefox,
nebot pouzivani jinych prohlizec¢d mizZe mit za nasledek zhorsené fungovani nebo chyby.

1.2 Uéel a pisobnost tohoto dokumentu

Tato uZivatelska pfirucka obsahuje veskeré zasadni informace pro uZivatele z fad Zadatell tykajici
se vyuzivani funkcionality systému OSS, nebot obsahuje podrobny popis charakteristik a schopnosti
a krok po kroku rozepsané postupy.

1.3  Jak pozadat o podporu

K Zaddostem o podporu stran jakékoli polozky v OSS vyuzZivejte odkaz na Podporu (,Support”)
uvedeny na pfihlasovaci strance OSS.

PouZitim tohoto odkazu budete dale presmeérovani na stranku s kontakty (,Contact us“) na
internetovych strankach Agentury, kde naleznete fadu odpovédi na ¢asto kladené dotazy, které
vam pfi vasi zddosti mohou pomoci. V pfipadé, Ze se vam nepodati odpovéd nalézt, vytvorte
kontaktni formular (,Contact us“), podrobné svij poZadavek popiSte a uvedte své uzivatelské
jméno, prislusnou zadost a provadény krok/ukol.

2 Obecna funkcionalita

2.1 Registrace zadatele

Kazdy Zadatel se do systému musi sam zaregistrovat, aby se stal uzivatelem. Na prihlasovaci strance
(,,Sign In“), kterou lze vidét na obrazku ¢. 1: Prihlaseni, zvolte moznost Vytvorit Ucet Zadatele
(,Create account as applicant”).
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Za?w One-Stop Shop (OSS) PR ==t

(o]
ION
GENCY
OR RAILWAYS

Email

Password

In arder to access the functions of the 0SS, you need 10 have an updatad Google Chrome of Mozllls Firefox brawser.
Using other intermet browsers might resultin poor performance or emrors.

1 | Terms snd Conditions vacy Statement European Union Agenty for Rallways

Obrazek ¢. 1: Prihlaseni

Systém nasledné zobrazi strdnku Vytvofit vlastni ucet v OSS (,Create your One-Stop Shop
account”), jak lze vidét na obrazku ¢. 2:

é%em One-Stop Shop (0SS) B

UNION
/ AGENCY
FOR RAILWAYS

Create your One-Stop Shop account

First name
Last name
Email

Confirm email address

REGISTER

By clicking Register, you agree to our Already registered?
Terms and Conditions Sign in

In order to access the functions of the OSS, you need to have an updated Google Chrome or Mozilla Firefox browser.
Using other internet browsers might result in poor performance or errors.

Contact | Terms and Conditions | Privacy. Statement © European Union Agency for Railways

Obrazek ¢. 2: Vytvoreni viastniho uctu v OSS

UZivatel musi zadat své kiestni jméno (,First name”), pfijmeni (,Last name”), e-mail (,Email”),
potvrdit e-mailovou adresu (,Confirm email address”) a kliknout na tladitko pro registraci
(,Register”).
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AGENTURA EVROPSKE UNIE PRO ZELEZNICE
Jednotné kontaktni misto [ERA-DRO-010]

DULEZITE! Zadéme uzivatele, aby si pfed provedenim dal$ich kroki preéet!
Podminky. Pokud s Podminkami nesouhlasi, nesmi uzivatel provadét dalsi kroky
a musi kontaktovat Agenturu. Podminky podrobne upravuji smluvni vztah mezi
Agenturou a uzivatelem systéemu.

UzZivatel je zpravou informovan o uloZeni zadanych informaci a na poskytnutou e-mailovou adresu
je odeslan e-mail s pokyny, jak nastavit heslo k uctu, jak lze vidét na obrazku ¢. 3: Zprdva po
uspésné registraci (,Message after successful registration”). Uzivatel mize nasledné stranku zavrit.

= One Stop Shop (OSS) Lanuage  [Engranen) ¥

EUROPEAN
UNION

/ AGENCY
FOR RAILWAYS

The information you entered is saved and an email has been sent to the provided email address with instructions on how to set a password

\

Obrazek ¢. 3: Zprdva po uspésné registraci

Poté, co uZivatel obdrzi e-mail, ktery lze vidét na obrdzku ¢. 4: Registracni e-mail, musi uZivatel
kliknout na zaslany odkaz pro nastaveni hesla, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 5: Nastaveni hesla.

[ Test Message !!!' ] : ERA One-Stop Shop user account nbex «

oss@tera.eu.int via test-era europa.eu
Wtome ~

Your new user account has been created for accessing the ERA One-Stop Shop.

Follow this link to set your password: https://oss-fat test-era europa eu 443/oss/password.jsp?token=eyJhbGe
T0iUgW6bGtbyASnbUDN1Yl4mYySy7DHZzMsON4KKaSQ.

Obrazek C. 4: Registracni e-mail
Tento odkaz plati po dobu 24 hodin. Poté musi uZivatel pro nastaveni hesla vyuZit volbu

Zapomenuté heslo (,,Forgot password”).

Register to OSS - Set Password

* Password rules

Email

Password

Confirm password

"By clicking Register, you agree to our” Already registered?

Obradzek ¢. 5: Nastaveni hesla
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Uzivatel musi zadat svdj e-mail (,,Email”), heslo (,,Password”), potvrdit heslo (,,Confirm password”)
a kliknout na tlacitko pro uloZeni hesla (,Store password”).

Pro nastaveni spravného hesla musi uZivatel dodrzet nasledujici pravidla:

e Hesla by neméla obsahovat ani vase kfestni jméno ani vase pfijmeni.
e Heslo se musi sklddat nejméné z 8 znaka.
e Heslo by mélo obsahovat nejméné tfi z nasledujicich prvki:

o 1velké pismeno

o 1 malé pismeno

o 1 ¢dislice (0az9)

o 1specidlniznak (~! @#5% &* _-+="|\(){}1:;"",.?/)
V pripadé, Ze uzivatel nedodrzi vySe uvedena pravidla, nebo Ze hesla nejsou shodn4, systém zobrazi
pfislusnou chybovou hlasku, jak Ize vidét na obrazku €. 6: Chybova hlaska tykajici se pravidel pro
nastaveni hesla.

oss-fat.test-era.europa.eu says

n

Language

Engiish (en) ¥
word should contain at minimum 3 out of:

a1 testorum@Maiinator com

sword

firm password

"By clicking Register you agree 1o our”

Already registered?

Obrazek ¢. 6: Chybovd hlaska tykajici se pravidel pro nastaveni hesla

Po Uspésném dokonéeni vySe uvedeného kroku obdrzi uzivatel od systému informaci, jak lez vidét
na obrdzku ¢. 7: Uspésné nastaveni hesla. UZivatel mGze stranku zavfit.

_—~H
/ EUROPEAN
—

One Stop Shop (OSS)

Language English (en) v
UNION
AGENCY

FOR RAILWAYS

The user account information was saved. You will be notified by email once you will be able to login with the specified credentials.

Obrdzek & 7: Uspésné nastaveni hesla
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UZivatel navic e-mailem obdrzi potvrzeni o vytvofeni Uctu, a to nejdéle do 15 minut tak, aby se
mohl pfihlasit, jak je vidét na obrdzku ¢. 8: Potvrzeni o vytvoreni uZivatele.

oss(@tera.eu.int via test-era.europa.eu
W tome ~

Your account is created and you are now able to login to the application.

Obrazek ¢. 8: Potvrzeni o vytvoreni uZivatele

Pfi pokusu o nastaveni hesla se mohou zobrazit nasledujici chybové koédy. V pripadé jejich
zobrazeni Zddame uZivatele, aby se prostfednictvim odkazu na Kontakty na ptihlaSovaci strance
obratili na OSS Service Desk s uvedenim pfislusného chybového kédu.

7 v

=  UMOO1 - Uzivatelsky ucet nelze vytvofit v Aktivnim adresafi.

= UMO0O02 - UZivatel je jiz ovéren.

= UMOO3 - Zadany e-mail neodpovida identifikacnimu kli¢i (,,token”).

=  UMOOS - Identifikacni kli¢ neodpovida uvedenému uzivateli.
= UMOO0G6 - Identifikacni klic neexistuje nebo je neplatny.

=  UMOO7 - Chyba pfti provadéni SRM.

= UMOO08 - E-mailovd doména na seznamu zakdzanych domén.

v

V pfipadé, Ze se vas tato situace tyka, vyuZijte odkazu na podporu (,Support®), vypliite kontaktni
formular (,,Contact us“) na strankach ERA a v popisu své Zadosti uvedte své uZivatelské jméno a

’

chybovy kéd.

2.2  Prihlaseni

Ptihlasit do systému se mohou pouze registrovani uzivatelé (viz. oddil 2.1). Na pfihlasovaci strance
OSS zobrazené na obrdzku ¢. 9: Pfihldseni zadejte e-mail (,,Email“) a heslo (,,Password”) a kliknéte

na tlacitko pro vstup do systému (,,Sign in“).

2- «  One Stop Shop (OSS)

tanguage  Exgle (en) v

Obradzek ¢. 9: Prihlaseni
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UZivatel si mGzZe pro uzivatelské rozhrani zvolit jiny jazyk neZz anglictinu, kterd je prednastavena
defaultné, a to tak, Ze si zvoli jeden z jazyk(l uvedenych v rozbalovacim menu oznaceném Jazyk
(,Language”).

2.3  Zapomenuté heslo

Vsichni uZivatelé mohou v pfipadé zapomenutého hesla ¢i z jinych bezpecnostnich divodl poZzadat
o obnovu hesla. Na pfihlasovaci strance (,Sign in”) zvolte polozku Zapomenuté heslo? (,,Forgot
password?”). Systém zobrazi obrazovku pro obnoveni hesla, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 10: Obnova
hesla, a povoli uzivateli zadat registrovanou e-mailovou adresu do policka (,Email”) a tuto adresu
potvrdit (,Confirm your email”).

Reset your password

Emall

Confirm your email

Obrdzek ¢. 10: Obnova hesla

Na zdkladé volby Obnova hesla (,,Reset password”) zobrazi systém hlasku uvedenou na obrdzku ¢.
11: Ozndmeni o zméné hesla a zdroven odesle uzivateli e-mail s pokyny, jak heslo obnovit, jak Ize
vidét na obrdzku ¢. 12: E-mail pro obnoveni hesla. Uzivatel m(Ze nasledné stranku zavfit.

4 %’EAN One StOp ShOp (OSS) Language | English (en) ¥

/ UNION
/ AGENCY

FOR RAILWAYS

The information you entered is saved. Please follow the instructions sent by email in order to complete the process.

Obrazek ¢. 11: Oznadmeni o zméné hesla

@

[ Test Message !!! ] : Password reset b

oss(@tera.eu.int via 1est-era europa & 11:09 inutes ago; w &
R iome

You ha

ted the reset of your password for accessing the ERA One-Stop Shop Follow this link to set a new password Ditps.//oss-sal test-er
l N0 & AWNHOWZze GlsaWazdkBnb W pb Coib201L CIp Y XQUOIE ITNDEWM TUAMTES

eur

Obradzek ¢. 12: E-mail pro obnoveni hesla

Zbyvajici kroky jsou obdobné jako v pfipadé Uvodni registrace uzivatele. Kliknutim na odkaz v e-
mailu uZivatel nastavi heslo a systém odesle oznameni o aktualizaci hesla, jak lze vidét na obrdzku
C. 13: Potvrzeni o zméné hesla, ¢imz se postup v pripadé zapomenutého hesla uzavre.

120 Rue Marc Lefrancq | BP 20392 | FR-59307 Valenciennes Cedex 13/88
Tel. +33 (0)327 09 65 00 | era.europa.eu
Tisténé kopie nesjou kontrolovdny. Platnd verze je dostupnd na intranetu/extranetu Agentury.



AGENTURA EVROPSKE UNIE PRO ZELEZNICE Uzivatelska prirucka pro Zadatele, v. 1.00
Jednotné kontaktni misto [ERA-DRO-010]

oss@tera.eu.intmtest-eraveuropa.eu
W tome ~

Your credentials are updated and you are now able to login to the application.

Obrdzek ¢. 13: Potvrzeni o zméné hesla
2.4  Profil uzivatele

Menu v pravém hornim rohu obrazovky nabizi dal$i moZnosti navigace a funkce, jak Ize vidét na
obrdzku ¢. 14: Menu a moZnosti uZivatele.

APPLICATION APPLICATION PHASE SUBMISSION STATUS MODIFIED »

TYPE

v appications per page page 1 af 1

Obrazek ¢. 14: Menu a moZnosti uZivatele

= Volba UZivatelsky profil (,User profile“) umoziuje prejit na stranku s profilem uZivatele
(Aktualizace informaci uvedenych v profilu uzivatele).

= Volba Zmeéna hesla (,,Change password”) umoziuje provést obnovu hesla (Zména hesla).

= Volba Nastaveni jazyka (,Language settings“) umoznuje zvolit si preferovany jazyk.

= Volba Odhlasit se (,Log out”) umoziuje odpojit se od systému. Po Uspésném odhlaseni
zobrazi systém pfihlasovaci stranku, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 9: Pfihldseni.

2.4.1 Aktualizace informaci uvedenych v profilu uzivatele

Funkcionalita aktualizace profilu uzivatele umoziuje uzivateli aktualizovat nebo vkladat nové
informace do svého uzivatelského uUctu, jak lze vidét na obrdzku ¢. 15: Aktualizace profilu.
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i User Profile

User Information
First name* Spilios Last name* Gmail

Title or function -
Address

Street address” Nice street

City* Some city Postal code* 123456
Country™ Aland Islands -
Phone* 123456789 Fax
Email* spiliosv@gmail.com English French
Language(s) spoken
Greek
Notifications 0SS and emai -
Sssc
Order of tabs VA
ERTMS.TP

Cancel

Obrdzek ¢. 15: Aktualizace profilu

UZivatel miZe do formulare vkladat informace a/nebo jakékoli informace ve formulafi aktualizovat
a kliknout na Ulozit (,Save”). VSechna pole oznacena cCervenou hvézdickou jsou povinna a pro
uloZeni informace museji byt uzZivatelem vyplnéna.

Doporucujeme, aby si uZivatelé po prvnim pfihlaseni prohlédli a zaktualizovali sv{j uZivatelsky
profil tak, aby zajistili zobrazeni spravnych informaci, a aby si zvolili jazyky, kterymi hovofi, a
zpUsob zasilani oznameni. Uzivatel si dale muize zvolit poradi zaloZzek (,Order of tabs”), ve kterém
se zobrazuji domény, a pfi prihlasovani do OSS tak nastavit defaultni doménu.

2.4.2 Zména hesla

Po prihlaseni si uzZivatelé mohou obdobnym zplsobem zménit heslo, a to volbou Zména hesla
(,Change password”) z menu moznosti uZivatele, které lze vidét na obrdzku ¢. 14: Menu a moZnosti
uZivatele. Systém nasledné zobrazi stranku z obrdzku ¢. 16: Zména hesla a pozada uzivatele, aby
uved| nové heslo a aby jej potvrdil. Na zakladé volby Obnovit (,,Reset”) se zobrazi potvrzujici zprava
informujici o zméné hesla, jak lze vidét na obrdzku ¢. 17: Oznadmeni o zméné hesla, a na e-mailovy
ucet uzivatele je odesldno ozndmeni tak, jak Ize vidét na obrdzku ¢&. 8: Potvrzeni o vytvoreni uctu.
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i Reset your password

Reset your password

¥ Password rules

P
passward:®

Confirm naw
password:®

Obrdzek ¢. 16: Zména hesla

Password change request accepted.
&/ You vill receive a confirmation email

when completed.

Obrazek ¢. 17: Oznadmeni o zméné hesla

2.4.3 Volba jazyka

Obrdzek ¢. 18: Volba jazyka ukazuje, jak si zvolit jazyk.

Esfonian ™ Language settings ~
Finnish

@ Logout
rranch

MODIFIED w»

Hunganan

i 04/06/2019

Insh

Itahan

t 04/06/2019

Obrdzek ¢. 18: Volba jazyka
2.5 lkony

K nize uvedenym polozkam lze ziskat pristup také v pfipadé, Zze uZivatel zvoli z menu volbu Moje
prace (,,My Work”) (viz. oddil Moje prace).

2.5.1 Problémy

Tlacitko pro zobrazeni problémd, které |ze vidét na obrdzku ¢. 19: Tlacitko pro zobrazeni problémd,
umoznuje uzivateli zobrazit seznam problému v Zadostech.
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A

Obrdzek ¢. 19: Tlacitko pro zobrazeni problému

2.5.2 Oznameni

Tlacitko pro zobrazeni ozndmeni, které lze vidét na obrazku ¢. 20: Tlacitko pro zobrazeni ozndmeni,
umoznuje uzivateli zobrazit seznam ozndmeni v Zadostech.

=

Obradzek ¢. 20: Tlacitko pro zobrazeni ozndmeni

2.6 Hlavni stranka zadosti

Po uUspésném prihlaseni zobrazi systém seznam zadosti pro defaultni doménu, jak lze vidét na
obrazku ¢. 21: Hlavni stranka — Seznam Zddosti.

One-Stop Shop (OSS) A. a

=]
<
[ O

Vehicle Authorisations ERTMS Trackside Approvals My Worlk

Showing £ - 0 of © applications
APFLICANT APPLICATION APPLICATION TYPE PHASE SUBMISSION STATUS

APPHCOLONE Par pge

Obrdzek ¢. 21: Hlavni stranka — Seznam Zddosti

Systém zobrazuje Zadosti ve formé seznamu, ktery umoziiuje strankovani (prechod na nasledujici
nebo predchozi stranku, zobrazeni x polozek ze seznamu), jak lze vidét na obrdzku ¢ 22:
Strdnkovdni, volbu zobrazeni sloupct a filtrovani/tridéni, jak lze vidét na obrdzku ¢. 23: Filtrovdni a
volba sloupcl. Systém si pamatuje predchozi volby uZivatele pti jakémkoli dalSim zobrazeni
seznamu zadosti, dokud uzZivatel svou volbu nezméni.

Showing 1 - 0'af D appheations

APPLICANT APPLICATION APPLICATION TYPE FHASE SUBMISSION STATUS

Obrdzek ¢. 22: Strankovani
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T Filter by @ Columns

Obrazek ¢. 23: Filtrovdni a volba sloupcu

2.6.1 Volba sloupci

UzZivatel si mlzZe vybrat kterykoli z dostupnych sloupc, ¢i vybér zrusit, a pro zobrazeni vybranych
sloupcl v Seznamu Zadosti zadat ,,0K”“. MoZné volby zahrnuji nize uvedené, pficemz doména, pro
kterou plati, (tj. povolovani vozidel - VA, jednotné osvédceni o bezpecnosti - SSC, schvalovani
tratovych zafizeni — TA) je uvedena v zavorce:

» Zadatel: Sloupec zobrazujici pravni nazev 7adatele (VA, SSC, TA)

» Zadost: Sloupec zobrazujici identifikaéni &islo Zadosti (VA, SSC, TA)

= Typ Zadosti: Sloupec zobrazujici pfipad schvaleni nebo typ jednotného osvédceni o
bezpecnosti (VA, SSC)

= Faze: Sloupec zobrazujici, Ze se jedna o zadost o povoleni vozidla-ozndmeni o zméné nebo o
jednotné osvédcéeni o bezpecnosti nebo o pfipravnou komunikaci (VA, SSC)

= Nazev projektu: Sloupec zobrazujici nazev projektu zadosti (VA)

= Dalsi relevantni informace: Sloupec zobrazujici dalsi relevantni informace o Zadosti zadané
Zadatelem (VA)

= Podani: Sloupec zobrazujici datum podani zadosti (VA, SSC, TA)

= Rozhodnuti: Sloupec zobrazujici datum rozhodnuti o Zadosti (VA, SSC,TA)

= Stav: Sloupec zobrazujici stav vyfizovani zadosti (VA, SSC, TA)

= Oblast: Sloupec zobrazujici oblast pouZiti/provozu (VA, SSC)

= Zménéno: Sloupec zobrazujici datum posledni aktualizace Zadosti (VA, SSC, TA)

2.6.1.1 Schvalovani vozidel

Dostupné volby sloupcl v pfipadé schvalovani vozidel Ize vidét na obrdzku ¢. 24: Sloupce Seznamu
Zadosti o schvdleni vozidla a jsou popsany v oddile Volba sloupci.

Obrazek ¢. 24: Sloupce Seznamu Zddosti o schvdleni vozidla
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2.6.1.2 Jednotnd osvédceni o bezpelnosti

Dostupné volby sloupct v pfipadé jednotnych osvédceni o bezpecnosti Ize vidét na obrdzku ¢. 25:
Sloupce Seznamu Zddosti o jednotné osvédceni o bezpecnosti a jsou popsany v oddile Volba
sloupcu.

Iter by o Columns

@ Applicant
« Application
@ Application type
¥ Application/PE
@ Submission
Decision
@ Status
Area

¥ Modified

Obrdzek C. 25: Sloupce Seznamu Zddosti o jednotné osvédceni o bezpecnosti

2.6.1.3 Schvalovadni tratovych zarizeni ERTMS

Dostupné volby sloupcll v pfipadé schvalovani tratovych zatizeni Ize vidét na obrdzku ¢. 26: Sloupce
Seznamu Zddosti o schvdleni tratového zafizeni.

o Columns

¥ Applicant
¢ Application

¥ Submission

Decision
¥ Status

¥ Modified

—_——

Obrazek ¢. 26: Sloupce Seznamu Zddosti o schvdleni tratového zafizeni

2.6.2 Volba filtrovani

Uzivatel si maze vybrat kteroukoli z dostupnych moznosti filtrovani a jejich kombinaci ¢i sv(j vybér
zrusit. Pro filtrovani zadosti zobrazenych v Seznamu Zadosti dle zadanych kritérii zadd ,,0OK“. Volbou
Vydistit filtr (,,Clear Filter”) se zrusi vSechny souvisejici zvolené filtry a na strdnce Seznamu zadosti
se zobrazi vSechny zadosti souvisejici s danym uZivatelem. Mozné volby filtrovani zahrnuji nize
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uvedené, pricemz doména, pro kterou plati, (tj. schvalovani vozidel - VA, jednotné osvédceni o
bezpecnosti - SSC, schvalovani tratovych zatizeni — TA), je uvedena v zavorce:

= Typ Zadosti: Filtrovani dle ptipadu schvéleni nebo typu jednotného osvédéeni o bezpecénosti
(VA, SSC)

= Stav: Filtrovani dle stavu vytizovani zadosti (VA, SSC, TA)

= Oblast: Filtrovani dle oblasti pouZziti/provozu (VA, SSC)

= Faze: Filtrovani dle toho, zda se jednd o Zadost o povoleni vozidla-ozndmeni o zméné nebo
o jednotné osvédceni o bezpecnosti nebo o pripravnou komunikaci

7 v s

= Datum podani zadosti, Datum rozhodnuti o Zadosti a Datum zmény: Filtrovani Od data Do
data podani/rozhodnuti o/zmény Zadosti (VA, SSC,TA)

» Zadost: Filtrovani dle identifika¢niho &isla zadosti (VA, SSC, TA)

» Zadatel: Filtrovani dle pravniho nazvu Zadatele (VA, SSC, TA)

2.6.2.1 Schvalovani vozidel

Dostupné mozZnosti filtrovani v pfipadé schvalovani vozidel Ize vidét na obrdzku ¢. 27: MozZnosti
filtrovani v pripadé schvalovadni vozidel.

T Filter by

&  Clear filter
< Application type
AR Status Fi
< Area
b ¢ Application/PE /
‘ Modified Date
h ¢ Decision Date /
1 Submission Date
b Application

¢ Applicant

Obrdzek ¢. 27: MozZnosti filtrovdni v pripadé schvalovdni vozidel

2.6.2.2 Jednotnd osvédceni o bezpecnosti

Dostupné moznosti filtrovani v pripadé jednotnych osvédceni o bezpecnosti odpovidaji popisu
v pfipadé schvalovani vozidel.

2.6.2.3 Schvalovani tratovych zarizeni ERTMS

Dostupné moznosti filtrovani v pripadé schvalovani tratovych zafizeni lze vidét na obrdzku ¢. 28:
MozZnosti filtrovdni v pfipadé schvalovani tratovych zafizeni.
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& Clear filter

] Status

4 Modified Date

| Decision Date

] Submission Date
< Application

4 Applicant

Obradzek ¢. 28: MoZnosti filtrovdni v pripadé schvalovani tratovych zatizeni

2.7 Polozka Seznamu zadosti

U kazdé Zadosti zobrazené na strance se Seznamem Zddosti umoznuje systém mimo sloupcu
zobrazenych na zakladé vybéru Zadatele dle predchozich krokd, jak znazoriuje obrdzek ¢. 29:
Polozka seznamu Zddosti, zobrazit shrnujici informaci tykajici se Udaji o Zadateli nebo rychly
pohled na hlavni panel (stadia/milniky) Zadosti.

S-20190604 Now Single
SVITSSC 008 2 safety Application 04/06/2019 Submitted 04/06/2019
certificate

Obrazek ¢. 29: PoloZka seznamu Zddosti

2.7.1 Udaje o zadateli

Kliknutim na sloupec oznaéeny jako Zadatel (,Applicant”) nebo Zadost (,Application”) se zobrazi
shrnujici informace s Gdaji o zadateli, jak Ize vidét na obrdzku & 30: Udaje o Zadateli.

New u
o single
SVITSSC 20190604- safz Applica... 04/06/2019 Submitted 04/06/2019
008 “’
certificate
Company name SVIT SSC Address cxvbdib xcbx , Argentina
Acronym Telephone dfgdfg
Country Argentina Fax
Website Email st@tst.com
Obrazek ¢. 30: Udaje o Zadateli
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2.7.2 Stav

Kliknutim na sloupec oznaceny jako Stav (,Status”) se zobrazi shrnujici informace tykajici se stavu
vyfizovani zadosti, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 31: Stav.

. @
s. ew

single

SVITSSC 20190604- s Applica... 04/06/2019 Submitted 04/06/2019
008 ey
certificate
Application progress and dates
Status Planned date Actual date
Start of the assessment 06/06/2019
Completeness acknowledgement 18/07/2019
Decision 186/01/2020

Obrazek ¢. 31: Stav

2.8 Kontextové menu poloZzek Seznamu zadosti

Jak Ize vidét na obrdzku ¢. 32: MoZnosti kontextového menu, vedle vySe uvedenych mozZnosti pro
jednotlivé polozky seznamu zZadosti existuje také kontextové menu, které nabizi moznost sdilet
zadost s jinym Zadatelem-uzivatelem, vytvofit kopii Zadosti jako navrh, nebo si kteroukoli z ¢asti
Zadosti prohlizet.

= Share application
Submitted

Create

Issues 4 View E
U4/06/2019

Notifications

Project team E

Dashboard 04/06/2019

Decision

A

Obradzek ¢. 32: MoZnosti kontextového menu

2.8.1 Sdileni zadosti

Zadatelé mohou sdilet 7adost s jinymi 7adateli-uZivateli. Tento Ukon umoziuje sdileni zadosti a
pfislusnych Ukolll a uUkon( se Zadosti souvisejicich. Zvolte moznost Sdilet Zadost (,Share
application”), kterou lze vidét na obrazku ¢. 32: MoZnosti kontextového menu, zadejte e-mail jiz
registrovaného 7adatele-uZivatele OSS dle obrazku &. 33: Sdileni Zddosti — Udaje o Zadateli a
nakonec vyberte Sdilet (,Share”). Novému uZivateli bude odeslano ozndmeni o sdileni konkrétni
Zadosti.
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Share application with applicant

Applicant's e-mail someone@example.com

Obrdzek ¢. 33: Sdileni Zddosti — Udaje o Zadateli

Systém informuje uZivatele o Uspésném sdileni Zadosti, jak lze vidét na obrdzku ¢ 34: Potvrzeni o
sdileni Zadosti.

Share application S-20190328-002 with applicant
Success
Application shared successfully

Applicant's e-mail test.era.applicant@gmail.com

Close

Obrazek ¢. 34: Potvrzeni o sdileni Zadosti

Share application E-20190704-001 with applicant

Error

m et

Obrdzek ¢. 35: Chyba pfi sdileni Zddosti

2.8.2 Vytvoreni navrhu Zadosti

Systém na zakladé jiz vytvorené Zadosti umoznuje vytvofit ndvrh Zadosti. V pfipadé zvoleni této
moznosti vytvori OSS ndvrh Zadosti na zakladé obsahu vybrané Zadosti a umozZni uZivateli
informace aktualizovat, a to od prvniho kroku celého procesu.

2.8.3 Prohlizeni

Vybérem kterékoli z dostupnych moznosti prejde uzivatel pfimo na danou stranku konkrétni
Zadosti.
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2.9  Obrazovka s detaily Zadosti

Po prihlaseni se uzivateli zobrazi pfislusny seznam Zadosti. V pfipadé provedeni volby Prohlizet
zadost (,View”), jak znazoriuje obrdzek ¢. 36: Detaily Zddosti zobrazi systém nize uvedenou
obrazovku:

One-Stop Shop (0SS) TEST Pl ol T ——

W\

Single Safety Certificates Vehicle Authorisations ERTMS Trackside Approvals My Work

V-20190405-002
/ it legal_altizl_45 | Appl
ora applicant 2 test | |

= New single safety certificate | Submittad on : D5/04/2018 03:47 PM | Oreated by era applicant 2 test | Modified on: 08/04/2019 05:00 AM | Contact
anity: Agency | Application statlus: Comploteness check

A ¥ & E E

Application Issues Profect team Dashboard Library Event Log

+ Create Issuo

Obrdzek ¢. 36: Detaily Zddosti

V horni ¢asti této sekce se zobrazuji souhrnné informace o Zadosti, jako napf. pravni nazev
Zadatele, typ Zadosti, datum podani Zadosti, uzZivatel, ktery Zadost vytvofil a podal, organ vydavajici
osvédceni a aktudlni stav vyfizovani zadosti. Dale se zde nachdzi nize uvedené zalozky (zobrazena
ukdzka se tyka schvalovani vozidel, ale totéz plati pro jednotna osvédéeni o bezpecnosti i pro
schvalovani tratovych zafizeni).

2.9.1 Zadost

Zadatel si mdze 7adost prohlizet v rezimu pouze pro &teni, jak lze vidét na obrazku & 37: Zdlozka
,Zddost“ v reZimu pouze pro ¢teni zobrazend Zadatelem.
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Obrdzek & 37: Zdlozka ,,Zddost” v reZimu pouze pro &teni zobrazend Zadatelem

2.9.2 Problémy

Na této strance vidi Zadatel vSechny problémy vytvorené v souvislosti s danou zadosti a tykajici se
Zadatele/Zadatell. Podrobnosti tykajici se vytvareni a spravy problém( naleznete v oddile
Komunikace mezi Zadatelem a hodnoticim tymem-Problémy.

2.9.3 Projektovy tym

Na této strance vidi Zadatel ¢leny projektového tymu pro danou Zadost véetné prislusnych spravca
programu za ERA a clenské staty, jak lze vidét na obrdzku ¢&. 38: Zdlozka ,,Projektovy tym“ v reZimu
pouze pro cteni zobrazend Zadatelem. Role pro danou zadost jsou nasledujici: Manazer projektu,
hodnotitel, kontrolor, rozhodovatel a pozorovatel.
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5-20150408-002
APPIGAIL Gy asIuoRImESURT | SUUNsd O USAZUTE DZA3 FM | Ciealud by,

A ¥ 2 =

Application 133uc Projcat team Daahboard Libsury

Progiamime Manage

Programme

Andraadon || & FRAPAm Pam || & AdminPA || & ara pamtast | & NIknlaos Panpas
SKI | & MARIA AS Assure & JFDERA
& CROTOKRITOS CROTOKRITAKIS || &

georgia-everis everis

& era pm test

& cro_psteat

NSA Programme Manager(s)

& Eilum | & yi_puniel || & NYAELAulhunly | & Spilios Veryupoulvs

1 plicainl 2 st | Mudileg o), 0510172078 U215 PM | Applcatiun slslus. Submitted

& NSAIUMLK | & now nsu sy

Uzivatelska prirucka pro Zadatele, v. 1.00

Jednotné kontaktni misto [ERA-DRO-010]

& PAMSATIX | & maftama

@ pum 1234 | & ows fix fixed

ie userguide | & CRA 1422

sl | & chibood boulvu || & Icbruary IGLZO1Y

Obradzek ¢. 38: Zdlozka , Projektovy tym“v reZimu pouze pro ¢teni zobrazend Zadatelem

2.9.4 Hlavni panel

Hlavni panel (,Dashboard”) je ¢ast, ve které se zobrazuji dllezité terminy (milniky) kazdého
projektu Ci Zadosti a také stav vyrizovani Zadosti. Stav vyfizovani se pocitd automaticky, nebo je
ménén manazerem projektu. Kazdy milnik je zpravidla definovan planovanym terminem a
skute€nym terminem. Zadatel vidi jako milniky pouze Zahajeni posuzovani, Potvrzeni Uplnosti a
Rozhodnuti (v doméné schvalovani tratovych zafizeni se jednd o Zahajeni ovérovani uUplnosti,
Ovéreni uplnosti a Rozhodnuti), jak Ize vidét na obrdzku ¢. 39: Obrazovka hlavniho panelu.
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e-Stop Shop (0SS) TEST PP .

Single Sefety Certticates Vetucle Authodsations ERTMS Trackside Approvals My Wark

5| Apghcaton tpe Wow vingle sabity certificats | Sutamtied an DUBYATY (1147 P ) Croated by orn applicamt 2 test | Modfied an ORDUZASTS 5500 AM | Corodt persorr: ore sppilcant 7 beet | issumg actharty Ageacy [ Agobnmon ststin

0% — —
(- [ & =
o ject narm Deshbosni veary Evwin Log
SUOM SSON DATE St of he Freesmmont Planned mne Actual dete
05/04/2012

CLRIRENT STATUS

completenessCheck

Plannest dotn Actunl datn

GECISION [ESTIMATE)

18/11/2019

Ausfication Cammees

Obrdzek ¢. 39: Obrazovka hlavniho panelu

2.9.5 Knihovna

Knihovna je ulozisté, do kterého se ukladaji veskeré informace o Zadosti. Obsahuje veskeré
dokumenty nahrané uZivateli véetné jejich pdf verzi (jak v pfipadé souboru se Zadosti tak v pfipadé
souboru s posouzenim) a také pdf verze viech internetovych formularl. Informace a funkcionalitu
knihovny lze vyuZivat v zavislosti na pfistupovych pravech uzivatele, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 40:
Obrazovka ,Knihovna”.
= Prochdzeni informaci v zadosti s vyuzitim stromeckovitého usporadani slozek a odkazy na
prohliZeni ¢i stahovani dokumentu;
* nahravani dokumentl do systému;
= aktualizace stévajiciho dokumentu Ci pfipojeni nové verze ke stavajicimu dokumentu (plati
stejné zasady jako vyse);
= prohlizeni drivéjsich verzi dokumentq;
* mazani dokumentl (v pripadé, Ze stav vyrizovani zadosti je v bodé ,,ndvrh“);
= export zadosti;
= prechod mezi prohlizenim posledni verze knihovny ¢i dokument(i a plvodné predlozené
verze (fakticky predlozend zadost);
» ndvrat k dfivéjsi verzi dokumentu.

2F ‘ One-Stop Shop (0SS) TEST A. ‘. g 2
Singie Ssfely Gerfificates  Vehicie Authorisstions  ERTMS Trackside Approvais My Work
18-001

V201

Y LAT Conturmity Wit EU | Apph Ervilied oo 1810812012 02:08 PM | Commind by Spoz Gmail | Mccified o 1RI0S/7048 D6:52 P | Contact person. SpiMos Gmad | lssung

1l

Created by Crestod on Last modtied

Obrdzek c. 40: Obrazovka ,,Knihovna“
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Pfislusny uZivatel miZe do systému nahravat dokumenty kliknutim na znaménko + v pfislusné
sloZce, jak Ize vidét na obrazku €. 40: Obrazovka ,,Knihovna“.

Po nahrdni dokument( si uZivatel maze prohlizet detaily souboru, jak lze vidét na obrdzku ¢. 41:
Zobrazeni popisu dokumentd, a to kliknutim na obrdzek prepinaciho tlacitka pro zobrazeni popisu
dokumentt ,,Show documents description”, nebo si soubor maze stahnout kliknutim na tlacitko pro
stahovani souborl (,Download document”), jak Ize vidét na obrdzku ¢. 42: Tlacitko pro stahovadni
souborti.

V-20190814-009

Applicant: SV VA New+Ext 1.00.4.1 14/8 BE-FR upload reports | Application type: New authorisation + Extended area of use | Submitted
on - 14/08/2019 12:24 PM | Created by Spilios Gmail | Modified on: 15/08/2019 05:00 AM | Contact person: Spilios Gmail | Issuing
authority: European Union Agency for Railways | Application status: Completeness check

A & EH E =

Application Issues Project team Dashboard Library Event Log

m Export application ‘ Show document descriptions

Title Created by Created on Last modified
(v] . Application File v vi0
v/ =2 Application Form v v
@ Application form_pdf Spilios Gmail 14/08/2019 14/08/2019 _f,
[& Application form.pdf (80.80 KB) -
© @ Documentation v v
© Br: Mapping Tables v i

© B Assessment File

Q@ = other documents

Obrazek C. 41: Prepinaci tlacitko pro zobrazeni popisu dokumentd

+

Obrazek ¢. 42: Tlacitko pro stahovdni soubort

Uzivatel si mUZe zvolit verzi nahraného dokumentu, jak ukazuje obrdzek ¢. 43: Tlacitko pro volbu
verze.

Obradzek C. 43: Tlacitko pro volbu verze
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Uzivatel si také mUze zvolit soubory, které chce vidét na obrazovce Knihovny. V ptipadé, Ze si

uZivatel vybere moznost PUvodni verze Zadosti (,Initial application version”), uvidi pouze soubory
nahrané do systému do podani zadosti.

V ptipadé, Ze si uZivatel vybere moznost Aktualni verze (,,Current version”), uvidi vSechny nahrané
soubory, které byly doplnény k této aktualni verzi ode dne poddani Zadosti a po ném.

Iinttial application vers

Current version

Obrdzek C. 44: Tlacitko ,,Aktudlni verze”

V pripadé, Ze uzivatel klikne na tlacitko Exportovat Zadost (,Export application”) zobrazené na
obrazku ¢. 45: Tlacitko pro export Zddosti, stdhne systém veSkeré nahrané soubory Zadosti
v zazipované slozce.

Export application

Obrazek ¢. 45: Tlacitko pro export Zddosti

2.9.6 Seznam udalosti

Seznam uddlosti (,event log“) je podrobny seznam ukonl provedenych uZivatelem v pribéhu
Zivotniho cyklu Zadosti. Seznam udalosti existuje pouze po poddani Zzadosti a je filtrovan v zavislosti

na pristupovych pravech uZivatele, jak lze vidét na obrdzku ¢. 46: Hlavni obrazovka seznamu
uddlosti.

V seznamu lze nalézt nasledujici udalosti:
»= Zména stavu vyfizovani zadosti,
= (kony provedené uzZivatelem (ukoly/udkony),
» vytvofeni/aktualizace/uzavrieni probléma,
* nahravani/aktualizace dokument(/zprav (po podani Zadosti),
» pridéleni/aktualizace projektového tymu,
» aktualizace dokumentace k Zadosti.

Kazdy zaznam v seznamu obsahuje nasledujici informace:
» Casové razitko,
= uZivatele,
= roli uzivatele,
= (Ukon/udalost,
= podrobnosti.
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;- One-Stop Shop (0OSS) TEST A- P v a

Sngle Safely Cortificates Vahick Authonsations ERTMS Teacksde Approvals My Work

770 trpe. Nerw yigie safery cortificats | Surartisis an - O50&2010 02:47 PM ) Croated Sy ot applicant 2 et | Msdfind on (604201 0500 AM | Cantact perorr e oppicen 2 fost g suttorey Aency | Appiscatien st

= = =~ = =

Obrazek ¢. 46: Hlavni obrazovka seznamu uddlosti

2.10 ,Ukony” Zadatele

Kromé predloZeni 74dosti nema Zadatel v priibéhu posuzovéani zadosti 7adné daldi Ukoly. Zadatel
nicméné mlze pozddat o ukonceni posuzovani Zadosti nebo o prezkum stanoviska po rozhodnuti.

2.10.1 Ukonceni zadosti

Po predloZeni Zadosti mUZe Zadatel pozddat o jeji ukonceni. V pfipadé, Ze Zadatel chce Zadost
ukoncit, mize pomoci tlacitka pro ukony (,Actions”) na obrazovce s detaily Zadosti zvolit moznost
Ukoncit zadost (, Terminate application”), jak lze vidét na obrdzku ¢ 47: Tlacitko pro ukony —
Ukonceni Zddosti.

o5 Achons

O

Terminate application

Obradzek ¢. 47: Tlacitko pro tkony — Ukonceni Zddosti

2.10.2 Zadost o prezkum

V pfipadé, Ze Zzadatel obdrzi oznameni pro predlozeni Rozhodnuti/Stanoviska, mGzZze pomoci tladitka
pro Ukony zvolit moZnost Zadost o pfezkum (,Request review”), jak lze vidét na obrazku ¢. 48:
Tlacitko pro tkony — Zddost o prezkum.

oE Actions

Request review

Obrdzek & 48: Tlacitko pro tkony — Zddost o pfezkum

120 Rue Marc Lefrancq | BP 20392 | FR-59307 Valenciennes Cedex 30/88
Tel. +33 (0)327 09 65 00 | era.europa.eu
Tisténé kopie nesjou kontrolovdny. Platnd verze je dostupnd na intranetu/extranetu Agentury.



AGENTURA EVROPSKE UNIE PRO ZELEZNICE Uzivatelska prirucka pro Zadatele, v. 1.00
Jednotné kontaktni misto [ERA-DRO-010]

3  Moje prace (,,My work")

Po prihlaseni do systému OSS muZe uzivatel prejit do sekce Moje prace (,,My work”) a prohlizet
Problémy a Oznameni, jak |ze vidét na obrdzku ¢. 49: Obrazovka Moje prdce.

W\

- . One-Stop Shop (OS8) TEST nu ‘m e urm gl 2t

Singhe Satoly Corliicatess  Voicin Aulhocsabors. FRTMS Tracksice Approvess | My Work

Obrdzek ¢. 49: Obrazovka Moje prdce

3.1 Oznameni

0SS zasila uzivatelllm ozndmeni v zavislosti na konkrétnich uddlostech nebo pravidlech. Ozndmeni
Ize dorucdovat jak v ramci zadosti, tak prostfednictvim e-mailovych zprdv. UzZivatel si mlzZe zobrazit
vSechna oznameni, kterd jej zajimaji, kliknutim na tlacitko Ozndmeni (,Notifications”). Nasledné
systém zobrazi vSechna oznameni o provedenych zménach, napf. predlozZeni, vytvofeni nového
problému, aktualizace Zadosti atd. VSichni uZivatelé si mohou nastavit, zda budou oznameni
dostavat také e-mailem, a to na své strance s profilem uZivatele (dorucovani oznameni v ramci
Zadosti je prednastaveno defaultné). V pfipadé, Ze chce uZivatel vidét detaily oznameni, zvoli
Prohlizet (,,View”) a systém zobrazi niZze uvedené vyskakovaci okno:

A new application with reference number V-20190405-002 for New
authorisation, has been submitted on behalf of legal_aitisi_45.

A new application with reference number V-20190405-002 for New authorisation, has been submitted on
behalf of legal_aitisi_45. Acknowledgment of Receipt

Creation Date: 05/04/2019

Close

Obradzek ¢. 50: Detaily ozndmeni

V pripadé, ze uzivatel pouzije volbu Oznacit jako prectené (,Mark as read”), oznameni se zbarvi
Sedé. Je-li oznameni oznacéeno jako preétené, zméni se pocet nepreétenych oznameni na pocitadle,
(Obrazek ¢. 20: Tlacitko pro zobrazeni ozndmeni). Volbou Zavrit (,,Close”) muzZe uZivatel také zavrit
vyskakovaci okno, které systém zobrazi.

Vsechny seznamy umoznuiji filtrovani a tfidéni (Obrdzek ¢. 23: Filtrovdni a volba sloupcu).
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3.2 Problémy

Problémy jsou vytvareny za ucelem podpory komunikace mezi hodnoticim tymem a Zadatelem a
naopak. Zalozka ,Problémy“ umoZnuje Zadateli prohlizet seznam problém( ve vSech Zadostech.
V pripadé, Ze Zadatel zvoli moznost Prohlizet (,View”), muze problém
prohliZet/aktualizovat/predloZit. VSechny seznamy umoznuji filtrovani a tfidéni (Obrdzek ¢. 23:
Filtrovani a volba sloupcti). Problémy lze prohlizet kliknutim na tlacitko Problémy (,Issues”), jak Ize
vidét na obrazku €. 19: Tlacitko pro zobrazeni problémd.

Va4 0

4 Vytvoreni/Podani Zadosti

.r

Tato verze OSS podporuje nasledujici Zadosti:

Schvalovani vozidel (VA) (Schvalovani vozidel (VA))

Ll Schvalovani vozidel
] Zadosti o ptipravnou komunikaci
Jednotné osvédceni o bezpecnosti (SSC) (Jednotné osvédcéeni o bezpecnosti (SSC))
Ll Jednotné osvédceni o bezpelnosti
Ll PFipravna komunikace
Projekty schvalovani tratovych zafizeni (TA) (Projekty schvalovani tratovych zafizeni (TA))
] Zadost o schvaleni tratového zafizeni ERTMS

Dalsi podrobnosti tykajici se vySe uvedenych domén naleznete v oddile Jednotné kontaktni misto
(0SS).

4.1 Schvalovani vozidel (VA)
4.1.1 Schvalovani vozidel (VA)

4.1.1.1 Vytvofeni nové Zadosti
Tento oddil vysvétluje, jak mUze Zadatel, ktery je uzivatelem systému, vytvofit a pfipravit soubor se
Zadosti o povoleni vozidla.

NiZe uvadime seznam moznych variant povoleni vozidel:

= Prvni povoleni

= Nové povoleni

= Povoleni rozsifené oblasti pouziti

= QObnovené povoleni typu vozidla

=  Povolenive shodé s typem

=  Prvni povoleni a Povoleni ve shodé s typem

= Nové povoleni a Povoleni rozsifené oblasti pouziti
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Podrobny popis vySe uvedenych pfipadl naleznete v prisluSném Natizeni a Smérnicich EU a
Prakticka pravidla pak na internetovych strankdch Agentury: Vehicle Authorisations (VA).

Zadosti mohou vytvaret pouze Zadatelé-uZivatelé. Na hlavni strance v seznamu #adosti (,Main page
- Applications list”) zvolte Nova (,,New”) a ndsledné Zadost o povoleni vozidla (,Apply for a vehicle
authorisation”), jak znazornuje obrdzek ¢& 51: Viytvoreni Zddosti o povoleni vozidla.

Apply for a vehicle authorisation

Request pre-engagement

’r v

Obrdzek ¢. 51: Vytvoreni Zddosti o povoleni vozidla

Systém zobrazi privodce a rozdéli tvorbu Zadosti do krokd, které se zobrazi na stavové listé
zobrazujici kroky, které je tfeba pred podanim Zadosti dokoncit, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 52:
Ukazatel pribéhu schvalovdni vozidla. Volba Skryt ukazatel pribéhu (,Hide progress bar”)
umoznuje pravodce schovat.

APPLICATION CONFORMITY AUTHORISATION DOCUMENTATION MAPPING TABLES SUBMIT APPLICATION

DESCRIPTION ASSESSMENT BODIES DETAILS
2 Provide Inforr P tabla(s

nation about ovide Information about

Obrazek C. 52: Ukazatel pribéhu schvalovani vozidla

Barva ukazatele pribéhu u jednotlivych krok(i ukazuje, zda je Zadost neuplnd ¢i zda nékterd
povinna pole chybi (¢ervend barva), nebo zda je vyplnéna a systémem ovérena (zelend barva).
U kazdého kroku je fada poli, kterd jsou oznacena jako povinna a je u nich ¢ervena hvézdicka (*),
jak Ize vidét na obrdzku ¢. 53: Povinnd pole.

Legal
denomination: *

Obrdzek ¢. 53: Povinnd pole

U kazdého pole se dale zobrazuje rychlda napovéda s prislusSnou informaci tykajici se smyslu
hodnoty, kterou je tfeba do pole vyplnit, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 54: Rychld ndpovéda.

120 Rue Marc Lefrancq | BP 20392 | FR-59307 Valenciennes Cedex 33/88
Tel. +33 (0)327 09 65 00 | era.europa.eu
Tisténé kopie nesjou kontrolovdny. Platnd verze je dostupnd na intranetu/extranetu Agentury.



AGENTURA EVROPSKE UNIE PRO ZELEZNICE Uzivatelska prirucka pro Zadatele, v. 1.00
Jednotné kontaktni misto [ERA-DRO-010]

Legal
denomination: *

Legal denomination of the
entity, as registered

Obrdzek ¢. 54: Rychld ndpovéda

Systém ocekava, Ze uZivatel do vSech povinnych poli zadad hodnotu. V pfipadé, Ze uZivatel kterékoli
z poli vyplni nespravné, systém chybné vyplnéné pole identifikuje, ¢ervené je zvyrazni a zobrazi
cervenou ikonu upozornéni, jak lze vidét na obrdzku ¢. 55: Upozornéni a chybné vyplnénd pole.

Postal Code: A

Obrdzek ¢. 55: Upozornéni a chybné vyplnénd pole

V pripadé, ze uzivatel v poslednim kroku procesu zvoli Validovat zadost (,,Validate”), zobrazi systém
v pfipadé nespravné vyplnénych formuldifi nebo nevyplnénych poZadovanych udaja hlasku
zobrazenou na obrdzku ¢. 56: Chybovd hldska validujici poddni Zddosti, a pfislusny krok na listé
prabéhu je vyobrazen ¢ervené. UzZivatel se musi k pfislusnému kroku vratit a chyby opravit.

A Application errors found

! Please check the following errors; navigate to their respective Steps to verify and re-submit your application

= Application Description

Obradzek ¢. 56: Chybovad hlaska validujici poddni Zddosti

Uzivatel se miZe rozhodnout priivodce opustit a pokracovat v pripravé Zadosti pozdéji. V takovém
pfipadé systém uZivateli umozZnuje upravit navrh Zadosti, ktera se nachazi v Seznamu Zadosti
(,,Application List“), jak znazorfiuje obrdzek ¢. 57: Seznam Zddosti s ndvrhem Zddosti, a to kliknutim
na tlacitko Prohlizet (,,View”).

Obrdzek ¢. 57: Seznam Zddosti s navrhem Zddosti

Pro vytvoreni Zadosti postupuje Zadatel v niZe uvedenych krocich:
=  Popis Zadosti
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= Subjekty posuzovani shody

= Detaily povoleni

= Dokumentace

= Mapovaci tabulky

= anakonec PredloZeni Zadosti

Informace obsazené ve vsech vySe uvedenych formuldfich vyplyvaji z pfiloh Praktickych pravidel,
kterd lze nalézt zde: (Provadéci narizeni Komise (EU) 2018/545 ze dne 4. dubna 2018, kterym se
stanovi prakticka pravidla pro postup povolovani Zzelezni¢nich vozidel a typu zelezni¢nich vozidel).

4.1.1.2 Popis Zadosti

V prvnim kroku procesu, ktery je zndzornén na obrdzku ¢. 58: Popis Zddosti, musi Zadatel vyplnit
Udaje tykajici se informaci o Zadateli, informace o kontaktni osobé a podrobnosti pripadu
schvalovani.

Obradzek ¢. 58: Popis Zadosti

Zadatel musi poskytnout informace o 7adateli a jeho adresu. Udaje o kontaktni osobé jsou jiz
vyplnény jako soucast informaci zadanych v uZivatelském profilu a uZivatel je mlze upravovat.
VSechna povinnd pole jsou jasné oznacena ¢ervenou hvézdickou (*).

V ¢asti tykajici se Pripadu schvalovani (,Authorisation case”) ma uzivatel zvolit Schvaleni, o které
zada (,Authorisation case applied for”), jak Ize vidét na obrdzku ¢. 59: Pfipad schvalovdni, a to dle
dostupnych pripad( schvalovani.
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Authorisation case

Language * v

Obrdzek ¢. 59: Pripad schvalovdni

Systém také zobrazi moznost propojit tuto zaddost s pfipravnou komunikaci. Zvoli-li uzivatel
moznost Ano (,Yes"), systém pozdda o identifika¢ni Cislo pfipravné komunikace, jak lze vidét na

s vrs

obrdzku c. 60: Identifikacni Cislo pripravné komunikace.

e Yes

Obrdzek ¢. 60: Identifikacni Cislo pripravné komunikace

Zadatel si také musi vybrat Jazyk (,Language”), ktery bude pouZivdn pro veskerou oficidlni
komunikaci a pro doruceni rozhodnuti i povoleni, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 61: Jazyk.

Language: *

Obrdzek ¢. 61: Jazyk

Pro ulozeni a prechod na dalsi krok v ramci procesu tvorby Zadosti mlzZe Zadatel pouzit tladitko
UloZeni a dalsi krok (,Save and next step"), které je vidét na obrdzku ¢. 62: UloZeni a dalsi krok.

Save & next step o

Obrdzek ¢. 62: UloZeni a dalsi krok

Pro ukonéeni Uprav Zadosti a pfechod do hlavni nabidky se pouZije tlacitko Exit, které je vidét na
obradzku ¢. 63: Tlacitko pro odstranéni Zadosti a ukonceni.
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Obradzek ¢. 63: Tlalitko pro odstranéni Zadosti a ukonceni

Pro uloZeni zadosti klikne Zadatel na tlacitko Ulozit (,Save”).

Obrdzek C. 64: Tlacitko pro uloZeni

V pripadé neuloZenych informaci se uzivateli zobrazi varovani pred ztratou neulozenych informaci.

0 Confirm

No

Obrdzek ¢. 65: Varovdni pred ztratou neuloZenych informaci

4.1.1.3 Subjekty posuzovani shody

V tomto druhém kroku procesu, ktery lze vidét na obrdzku ¢. 66: Subjekty posuzovani shody, musi
Zadatel vyplnit informace o oznameném subjektu ¢i subjektech, uréeném subjektu ¢i subjektech a o
subjektu ¢&i subjektech pro posuzovani (CSM pro posuzovani rizik). Zadny z téchto subjekt(i neni
povinny a u kazdého z nich mizZe Zadatel pridat vice nezZ jeden.

Notified Body(ies) Designated Body(les) Assessment Body(ies) (CSM RA)

Obrazek ¢. 66: Subjekty posuzovdni shody

v

V pripadé, Ze Zadatel zada kterykoli zvyse uvedenych subjektl, poZaduje systém zadani
podrobnych udaju, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 67: Subjekty posuzovdni shody - Podrobnosti.
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Notified Body(ies) Designated Body(ies) Assessment Body(ies) (CSM RA)

Notified Body1 =

Legal denomination
o “ Body name *

Body ID number * Acronym
VAT number

Street address *

City = Postal code *
Country *
Phone * Fax
Email * Website
Other relevant
Information
Va
<+ Add Notified Body

Obrdzek ¢. 67: Subjekty posuzovdni shody — Podrobnosti

Zadatel mize kterykoli ze zadanych subjekt(l odstranit, a to kliknutim na tla¢itko oznaéené minus,
jak Ize vidét na obrdzku ¢. 68: Subjekty posuzovdni shody — Odstranit subjekt.

Obradzek ¢. 68: Subjekty posuzovdni shody - Odstranit subjekt

Povinna pole jsou jasné oznacena ¢ervenou hvézdi¢kou (*). Prejit na dalsi krok Ize volbou UloZeni a
dalsi krok (,Save and next step"), jak je vidét na obrdzku ¢. 62: UloZeni a dalsi krok. Systém dale
uzivateli umoznuje vratit se k predchozimu kroku, a to volbou Predchozi krok (,,Previous step”), jak
Ize vidét na obrdzku ¢. 69: Pfedchozi krok.

Obrdzek ¢. 69: Predchozi krok
4.1.1.4 Detaily povoleni

V tomto kroku procesu je Zadatel pozadan o zadani informaci o typu a/nebo variantach v zavislosti

na pripadu schvalovani zvoleném v ramci kroku Popis Zadosti, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 70: Prehled
kroku Detaily povoleni.
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Obrdzek ¢. 70: Prehled kroku Detaily povoleni

Informace, které je nutno zadat u vSech povolenych typU a variant, zavisi na poZzadovaném pftipadu
schvalovani. Jejich kompletni rozsah zobrazuje obrdzek ¢ 71: Detaily povoleni pro
typ(y)/variantu(y) v pfipadé NOVEHO povoleni. Ve$keré povinné Udaje jsou oznaleny Eervenou
hvézdickou (*) a jsou vyzadovany.

Obrdzek & 71: Detaily povoleni pro typ(y)/variantu(y) v pfipadé NOVEHO povoleni

Zadatel si vybere moznost vyplnit pole Popis typu/varianty vozidla (,Description of vehicle
type/variant”), jak jej lze nalézt v registru ERATV, a s pouZitim tladitka pro Pfidani/Odebrani
¢lenského statu (,Add/Remove Member state”) vybere alespori jednu zemi. Clensky stat Ize vybrat
prepinacimi tlacitky, kterd lze aktivovat a deaktivovat, jak lze vidét na obrdzku ¢. 72: Volba
Clenského stdtu ¢i stdtd. V pripadé, Ze na vozidlo se nevztahuje Zadny vnitrostatni predpis a
posouzeni musi provést pouze Agentura, zvolte Celd EU (,,Whole EU”).
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Member State(s) concerned by the intended area of operation

= Austria (AT

Belgium (BE)

France (FR)

Croatia (HR)

o
-
-

&
HHETH

ir

[V |

(i

Cance!

740

Obrazek ¢. 72: Volba ¢lenského statu Ci statd

Po uloZeni volby se zobrazi podrobné Udaje, které je tfeba vyplnit (Sit Ci sité a stanice vykazujici
podobné vlastnosti sité v sousednim clenském staté ¢i v sousednich €lenskych statech) o kazdém
¢lenském staté, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 73: Detaily povoleni — Detaily o ¢lenském stdtu.

Belgium | France

®
m

+ Add Member State

Obrdzek ¢. 73: Detaily povoleni — Detaily o ¢clenském stdtu

Zadatel m(zZe zadat také Informace o vozidle (,Information about the vehicle”). Za uUéelem
identifikace vozidla mulze uZivatel zvolit Identifikator (,Identifier”) a zadat hodnotu odpovidajici
zvolenému identifikatoru. Dale Ize zadat také fadu Prijemc( registrujiciho subjektu (,,Registration
entity recipients”), jak lze vidét na obrdzku ¢&. 74: Detaily povoleni — Informace o vozidle. Ptijemci
registrujiciho subjektu obdrzi informaci o rozhodnuti zaroven s jeho doru¢enim Zadateli.

Obrazek ¢. 74: Detaily povoleni — Informace o vozidle
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V pripadé kombinovanych pfipadd schvalovani, které systém nabizi (tj. ,prvni povoleni a povoleni
ve shodé stypem” a ,nové povoleni a povoleni rozsifené oblasti pouziti“), musi uzivatel zadat
pozadované informace u obou poZadovanych povoleni, jak lze vidét na obrdzku ¢. 75: Detaily
povoleni — Kombinovany pripad schvalovdni tykajici se prvniho povoleni a povoleni ve shodé
s typem.

+ Add type for first authorisation + Add variant for first authorisation + Add authorisation in conformity to type + Add authorisation in conformity to type variant A

[ At least one first authorisation of a type and at least one authorisation in conformity to type must be added! ]

Obrdzek ¢. 75: Detaily povoleni — Kombinovany pripad schvalovdni tykajici se prvniho povoleni a
povoleni ve shodé s typem

Dalsi ptipad schvalovani, ktery se odchyluje od obecného postupu vyplhovani udaji o detailech
povoleni je Povoleni ve shodé s typem (,Authorisation in conformity to type”), jak Ize vidét na
obrdzku ¢. 76: Detaily povoleni - Povoleni ve shodé s typem. V ptipadé tohoto povoleni uzivatel
nezadava detaily o ¢lenskych statech, nybrz provadi pouze volbu souvisejiciho ¢lenského statu i
stat(. Dale mlzZe Zadatel zadat fadu Informaci o vozidle ¢i vozidlech ke schvaleni (, Information
about the vehicle(s) to authorise”) obdobné jako v pfipadé Informaci o vozidle (, Information about
the vehicle”) u vSech ostatnich pripadl schvalovani, a to jak pro jednotlivé vozidlo, tak pro jejich
skupinu, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 77: Popis schvalovdni — Vozidlo Ci skupina vozidel ke schvdleni, a
doplnit jakdkoli kdédovana ¢i nekddovana omezeni tykajici se zvoleného vozidla ¢i vozidel.

Type {€ontormity) n

Area of use”

+ Addiremove Mernbes State

Information about the vehicie(s) to authorise * =

Obrazek ¢. 76: Detaily povoleni - Povoleni ve shodé s typem
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Information about the vehicie(s) to authorise a

Obrdzek ¢. 77: Popis schvalovani — Vozidlo ¢i skupina vozidel ke schvdleni

Posledni krok vramci tohoto kroku nazvaného Detaily povoleni je volba organu vydavajiciho
povoleni (,Issuing Authority”). V pfipadé, Ze Zadatel zadal u typu ¢i varianty vice ¢lenskych statd,
nastavi systém tuto polozku automaticky na , Agentura Evropské unie pro Zeleznice”, jak Ize vidét
na obrdazku ¢. 78: Orgdn vyddvajici povoleni. Vnitrostatni bezpecnostni orgdn mize Zadatel vybrat
pouze v pfipadé, Ze se veskeré zadané typy/varianty tykaji pouze jednoho a téhoz ¢lenského statu,
v kterémzto pripadé je orgdnem vydavajicim povoleni ¢lensky stat.

Issuing authority: *

®) European Union Agency for Railways

National Safety Authority

Obrazek ¢. 78: Orgdn vyddvajici povoleni

Prejit na dalsi krok Ize volbou UloZeni a dalsi krok (,,Save and next step"), jak je vidét na obrdzku c.
62: UloZzeni a dalsi krok. Tim je formuladr uloZen. Systém ddle uZivateli umoznuje vratit se
k predchozimu kroku, a to volbou Predchozi krok (,,Previous step”), jak Ize vidét na obrdzku ¢. 69:
Predchozi krok.

4.1.1.5 Dokumentace

V ramci tohoto kroku, ktery lze vidét na obrdzku ¢. 79: Dokumentace k Zddosti, musi Zadatel
poskytnout dokumentaci relevantni pro pfislusny Pfipad schvalovani zvoleny v prvnim kroku.
Seznam sloZek zobrazenych vtomto kroku vyplyva z Pfilohy | Provadéciho natizeni (Provadéci
nafizeni Komise (EU) 2018/545 ze dne 4. dubna 2018, kterym se stanovi praktickd pravidla pro
postup povolovani Zelezninich vozidel a typu Zelezni¢nich vozidel).
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Obradzek ¢. 79: Dokumentace k Zadosti

Zadatel mizZe veskeré dokumenty potfebné k vyFizeni 7adosti nahrat kliknutim na volbu ,+" u
prislusné slozky. Na zdkladé tohoto kroku se zobrazi stranka Pridat soubor(y) (,Add file(s)“), kterou
Ize vidét na obrdzku ¢. 80: Pridat soubor(y), a uZivatel ma moznost budto zvolit a nahrat jeden nebo
vice soubor( z konkrétni slozky v systému uzivatele, jak lze vidét na obrdzku ¢. 81: Vybrat
soubor(y), nebo soubor ¢i soubory pretdhnout v sekci Pfetahnout a vloZit soubor ¢i soubory zde
(,,Drop your file(s) here”). Upozorniujeme, Ze systém akceptuje jako platné nahrané pouze soubory
uvedené v Pravidlech pro nahravani soubor (, File Upload Rules”).

= Podporované pripony soubord: msg, tiff, bmp, eml, gif, avi, mov, jpeg, jpg, zip, xIsx, wmyv,

rar, rtf, fodp, fods, png, fodt, docx, pptx, mp4, txt, flv, pdf, ppt, doc, odp, xls, odt, ods.
= Maximalni velikost souboru: 2048MB

Add file(s)

File upload rules

Bam OR = Choose fils(s)

Obrdzek ¢. 80: Pridat soubor(y)
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Favorites
W Desktop

@' 15-Safety Policy.docx

s Downloads & Dummy ap in file for VA presentati

<» Recent Places €' Updated Draft Safety Culture Improveme

B Desktop
Libraies
Documents = Choose fila(s)...
4 Music
&, Pictures
‘ Videos
% VEDEMBALING C

File name

Obradzek ¢. 81: Vybrat soubor(y)

Add file{s}

File upload rules

Clase

Obrdzek & 82: Uspésné nahrdni

Po zvoleni moznosti Pfidat soubor(y) (,Add file(s)") dojde k nahradni souboru ¢i soubor(i zvoleného
uZivatelem a, je-li nahrani Usp&3né, zobrazi se zprava, kterou Ize vidét na obrdzku & 82: Uspésné
nahrdni, a pfislusny soubor ¢i soubory se objevi v pfislusné sloZice dokumentace, jak Ize vidét na
obrazku ¢. 83: Nahrany soubor.

| 4
[Jnncnnnnnunn
(]

[
N

Obrazek ¢. 83: Nahrany soubor
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UzZivatel mlzZe stahovat a mazat dokument pouzitim prislusnych tlacitek na pravé strané a také
upravovat nazev a popis nahraného souboru.

K dalSimu kroku Ize prejit volbou UloZeni a dalsi krok (,Save & next step"), kterou lze vidét na
obrdzku ¢. 62: UloZeni a dalsi krok a kterou se formular ulozi. Systém také uzZivateli umoznuje vratit
se o krok zpét, a to volbou Predchozi krok (,Previous step”), jak lze vidét na obrdzku ¢. 69:
Predchozi krok.

4.1.1.6 Mapovaci tabulky

Vramci kroku Mapovaci tabulky daného procesu je Zadatel pozddan, aby poskytl odkaz na
dokumentaci uvedenou v pfedchozim kroku a stanovenou k posouzeni ze strany jednotlivych
organl vyddvajicich povoleni a vnitrostatnich bezpecnostnich organli Ucastnicich se procesu
schvalovani Zadosti, jak lze vidét na obrdzku ¢. 84: Krok mapovaci tabulky. Aspekty, které posuzuje
organ vydavajici povoleni, jsou popsany v pfiloze Il a aspekty, které posuzuje vnitrostatni
bezpecnostni orgdn, v priloze Il Praktickych pravidel (Provadéci narizeni Komise (EU) 2018/545 ze
dne 4. dubna 2018, kterym se stanovi praktickd pravidla pro postup povolovani Zelezni¢nich vozidel
a typu Zeleznic¢nich vozidel).

Ploase defin

Type (new)

Obradzek ¢. 84: Krok Mapovaci tabulky

UZivatel je povinen u kaZzdého posuzovaného aspektu uvedeného v mapovacich tabulkach
poskytnout odkaz na dokumentaci, umisténi v ramci zvoleného dokumentu a pfipadny komentar,
jak lze vidét na obrdzku ¢. 85: Mapovaci tabulky - detaily. Uzivatel mize u kazdého posuzovaného
aspektu uvést odkaz na vice nez jeden soubor, a to pouZitim volby ,+”, pfipadné tentyZ odstranit
pouzitim volby ,-”. Dokumentace ma formu rozbalovaciho seznamu, ktery obsahuje veskeré slozky
a soubory pfridané v rdmci predchoziho kroku Dokumentace.
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Reference and
description

(Reference inside the
document and description)

Assessment aspect
according to Annex Il of Regulation
(EU

Documentary evidence
(Title of the document (name/version/date)
or link to the uploaded document)

Comments
(Other information about the

Obrdzek ¢. 85: Mapovaci tabulky — detaily

V pfipadé, Ze je uzivatel spokojen, mlzZe pouzit kterékoli z tla¢

(,Save and Next”) nebo Pfedchozi (,Previous”). K dalSimu kroku Ize prejit volbou UloZeni a dalsi

krok (,,Save & next step"), kterou lze vidét na obrdzku ¢. 62:
formular uloZi. Systém také uZivateli umoznuje vratit se vpr

itek Ulozit (,Save”), Ulozit a dalsi

’

UloZeni a dalsi krok a kterou se
Gvodci o krok zpét, a to volbou

Predchozi krok (,,Previous step”), jak lze vidét na obrdzku ¢. 69: Pfedchozi krok.

4.1.1.7 Podpis a predloZeni Zadosti

V poslednim kroku procesu si uzZivatel mize formuldr Zadosti pred jejim podanim zkontrolovat, jak

Ize vidét na obrdzku ¢ 86: Kontrola Zddosti.

(<]

0000000

Obradzek ¢. 86: Kontrola Zadosti
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Formuldr Zadosti je zobrazen vreZzimu pouze pro cteni. Jakékoli zmény lze provadét pouze
v pfislusnych ¢astech formulare zadosti. K navratu na predchozi krok zvolte moznost Pfedchozi krok
(,,Previous step”). K predlozeni zadosti zvoli uzivatel tladitko Predlozit (,,Submit").

4.1.2 Zadosti o pripravnou komunikaci
4.1.2.1 VVytvofeni nové Zadosti

Tento oddil vysvétluje, jak mUZe Zadatel-uZivatel systému vytvofit a pfipravit soubor se Zadosti o
pfipravnou komunikaci ve véci povoleni vozidla.

NiZe uvadime seznam moznych pfipadu schvalovani vozidel. Tyto pfipady jsou stejné jako v pfipadé
Zadosti o poveleni vozidla.

= Prvni povoleni

= Nové povoleni

= Povoleni rozsitené oblasti pouZiti

= Obnovené povoleni typu vozidla

= Povolenive shodé s typem

= Prvni povoleni a Povoleni ve shodé s typem

= Nové povoleni a Povoleni rozsifené oblasti pouziti

Podrobny popis vySe uvedenych pfipadl naleznete v pfisluSném Natizeni a Smérnicich EU a
Prakticka pravidla pak na internetovych strankach Agentury: Schvalovani vozidel.

Zadosti mohou vytvaret pouze Zadatelé-uZivatelé. Na hlavni strance v seznamu z4dosti (,Main page
- Applications list”) zvolte Nova (,New”) a nasledné Zadost o pfipravnou komunikaci (,,Request pre-
engagement”), jak znazorfiuje obrdzek ¢. 87: Vytvoreni Zadosti o pfipravnou komunikaci ve véci
povoleni vozidla.

Apply for a vehicle authonsation

Request pre-engagement

Obrazek ¢. 87: Vytvoreni Zadosti o pfipravnou komunikaci ve véci povoleni vozidla

Systém zobrazi privodce a rozdéli tvorbu Zzadosti do krokd, které se zobrazi na stavové listé
zobrazujici kroky, které je tfeba pred podanim Zadosti dokoncit, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 88:
Ukazatel prubéhu pripravné komunikace ve véci povoleni vozidla. Volba Skryt ukazatel prabéhu
(,Hide progress bar”) umoznuje priivodce schovat.
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O e— — ——)

PRE-ENGAGEMENT DESCRIPTION INTENDED AUTHORISATION DOCUMENTATION SUBMIT REQUEST
Pre DETAILS Provide the documentation supportir

Obrdzek ¢. 88: Ukazatel priibéhu pripravné komunikace ve véci povoleni vozidla

Barva ukazatele pribéhu u jednotlivych krokll ukazuje, zda je Zadost neuplnd ¢i zda nékterd
povinna pole chybi (Cervend barva), nebo zda je vyplnéna a systémem ovérena (zelena barva).
U kazdého kroku je fada poli, ktera jsou oznacena jako povinna a je u nich cervend hvézdicka (*),
jak lze vidét na obrdzku ¢. 53: Povinnd pole.

U kazdého pole se dale zobrazuje rychld napovéda s pfislusSnou informaci tykajici se smyslu
hodnoty, kterou je tfeba do pole vyplnit, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 54: Rychld ndpovéda.

Systém ocekava, ze uzivatel do vSech povinnych poli zada hodnotu. V ptipadé, Ze uzivatel kterékoli
z poli vyplni nespravné, systém chybné vyplnéné pole identifikuje, Cervené je zvyrazni a zobrazi
Cervenou ikonu upozornéni, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 55: Upozornéni a chybné vyplnénd pole.

V pripadé, Ze uzivatel v poslednim kroku procesu zvoli Predlozit zaddost (,,Submit”), zobrazi systém
v pfipadé nespravné vyplnénych formuldri nebo nevyplnénych poZadovanych udaja hlasku
zobrazenou na obrdzku ¢. 89 a prislusny krok na listé pribéhu je vyobrazen cervené. UzZivatel se
musi k pFislusnému kroku vratit a vSechny chyby opravit.

A Application errors found

! Please check the following errors; navigate to their respective Steps to verify and re-submit your application

o Application Description

Obradzek ¢. 89: Chybova hlaska validujici poddni Zddosti

Uzivatel se miZe rozhodnout priivodce opustit a pokracovat v pripravé zZadosti pozdéji. V takovém
pfipadé systém uZivateli umoZnuje upravit navrh Zadosti, kterd se nachazi v Seznamu Zadosti
(,,Application List“), jak znazorniuje obrdzek ¢. 90: Seznam Zddosti s ndvrhem Zddosti, a to kliknutim
na tlacitko Prohlizet (,,View”).

Obradzek ¢. 90: Seznam Zadosti s ndvrhem Zadosti

120 Rue Marc Lefrancq | BP 20392 | FR-59307 Valenciennes Cedex 48 /88
Tel. +33 (0)327 09 65 00 | era.europa.eu
Tisténé kopie nesjou kontrolovdny. Platnd verze je dostupnd na intranetu/extranetu Agentury.



AGENTURA EVROPSKE UNIE PRO ZELEZNICE Uzivatelska prirucka pro Zadatele, v. 1.00
Jednotné kontaktni misto [ERA-DRO-010]

Pro vytvoreni Zzadosti postupuje Zadatel v niZze uvedenych krocich:
= Popis pfipravné komunikace
= Detaily zamysleného povoleni
= Dokumentace
= anakonec PredloZeni zZadosti o pfipravnou komunikaci
Informace obsazené ve vsech vySe uvedenych formuldfich vyplyvaji z pfiloh Praktickych pravidel,
kterd lze nalézt zde: (Provadéci nafizeni Komise (EU) 2018/545 ze dne 4. dubna 2018, kterym se
stanovi prakticka pravidla pro postup povolovani Zelezni¢nich vozidel a typu Zelezni¢nich vozidel).

4.1.2.2 Popis pfipravné komunikace

V prvnim kroku procesu, ktery je zndzornén na obrdzku ¢. 91, musi Zadatel vyplnit Udaje tykajici se
informaci o zadateli, informace o kontaktni osobé a podrobnosti pfipadu schvalovani.

Obrazek ¢. 91: Popis Zddosti o pfipravnou komunikaci ve véci povoleni vozidla

Zadatel musi poskytnout informace o 7adateli a jeho adresu. Udaje o kontaktni osobé jsou jiz
vyplnény jako soucast informaci zadanych v uZivatelském profilu a uZivatel je maze upravovat.
Vsechna povinna pole jsou jasné oznacena cervenou hvézdickou (*).
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V ¢asti tykajici se Pripadu schvalovani (,,Authorisation case”) ma uzivatel zvolit Pfipad schvalovani,
o ktery zada (,,Authorisation case applied for”), jak lze vidét na obrdzku ¢. 59: Pfipad schvalovadni, a
to dle dostupnych pripadd schvalovani.

Systém také zobrazi moZnost propojit tuto Zadost s pfipravnou komunikaci. Zvoli-li uZivatel
moznost Ano (,Yes"), systém pozdda o identifikacni Cislo pripravné komunikace, jak lze vidét na
obrdzku C. 60: Identifikacni Cislo pFipravné komunikace.

Zadatel si také musi vybrat Jazyk (,,Language®), ve kterém bude vyddno rozhodnuti, jak Ize vidét na
obrdzku ¢. 61: Jazyk.

Pro uloZeni a prechod na dalsi krok v ramci procesu tvorby Zadosti mliZze Zadatel pouzit tlacitko
UloZeni a dalsi krok (,Save and next step"), které je vidét na obrdzku ¢. 92: UloZeni a dalsi krok.

Save & next step o

Obrazek ¢. 92: Ulozeni a dalsi krok

Pro ukonéeni Uprav zadosti a ptrechod do hlavni nabidky se pouzije tlacitko Exit, které je vidét na
obrazku ¢. 93: Tlacitko pro odstranéni Zadosti a ukonceni.

s v

Obrazek ¢. 93: Tlalitko pro odstranéni Zadosti a ukonceni

Pro ulozZeni zadosti klikne Zadatel na tlacitko Ulozit (,Save”).

Obrdzek ¢. 94: Tlacitko pro uloZeni

V pripadé neuloZenych informaci se uzivateli zobrazi varovani pfed ztratou neulozenych informaci.
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0 Confirm

No

Obrdzek ¢. 95: Varovani pred ztratou neuloZenych informaci

4.1.2.3 Detaily zamysleného povoleni

Vtomto druhém kroku procesu, ktery lze vidét na obrdzku ¢ 96, musi Zadatel vyplnit
charakteristiku zamysleného povoleni. Konkrétné je v ramci tohoto kroku procesu Zadatel pozadan,

aby vyplnil informace o typu a/nebo variantidch v zavislosti na pfipadu schvalovani zvoleném
v ramci kroku Popis Zadosti.

Obrdzek ¢. 96: Popis povoleni

Informace, které je nutno zadat u vSech povolenych typl a variant, zavisi na pozadovaném pfipadu
schvalovani. Jejich kompletni rozsah zobrazuje obrdzek ¢. 97: Popis povoleni pro typ/variant(y)
v pfipadé nového povoleni. Veskeré povinné udaje jsou oznaceny cervenou hvézdi¢kou (*) a jsou
vyZadovany.
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Obrdzek ¢. 97: Popis povoleni pro typ/variant(y) v pripadé nového povoleni

Zadatel si vybere moZnost vyplnit pole pro Popis typu/varianty vozidla (,Description of vehicle
type/variant”) a s pouzitim tlacitka pro Pridani/Odebrani ¢lenského statu (,Add/Remove Member
state”) vybere alespori jednu zemi. Clensky stat Ize vybrat piepinacimi tlacitky, ktera Ize aktivovat a
deaktivovat, jak lze vidét na obrdzku ¢. 98: Volba clenského stdtu Ci stdtd. V ptipadé, Zze na vozidlo
se nevztahuje Zadny vnitrostatni pfedpis a posouzeni musi provést pouze Agentura, zvolte Celd EU

(,Whole EU”).

- Austria (AT)

@ 11 Belgium(BE)

il HEC %

inu

Member State(s) concerned by the intended area of operation

Spain (ES
Finland (F
France (FR)
Croatia (HR
Hungary (HU
Ireland (IE)

Italy (IT)

Lithuania (LT)

Siovakia (SK)
@3 United Kingdom (UK)

Cance!

Obrdzek ¢. 98: Volba ¢lenského stdtu ¢&i stata

120 Rue Marc Lefrancq | BP 20392 | FR-59307 Valenciennes Cedex

Tel. +33 (0)327 09 65 00 | era.europa.eu

Tisténé kopie nesjou kontrolovdny. Platnd verze je dostupnd na intranetu/extranetu Agentury.

52/88



AGENTURA EVROPSKE UNIE PRO ZELEZNICE UZivatelskd pfirucka pro Zadatele, v. 1.00

Jednotné kontaktni misto [ERA-DRO-010]

Po uloZeni volby se zobrazi podrobné Gdaje, které je tfeba vyplnit (Sit Ci sité a stanice vykazujici
podobné vlastnosti sité v sousednim clenském staté i v sousednich ¢lenskych statech) o kazdém
Clenském staté, jak Ize vidét na obrdzku &. 99: Detaily povoleni — Detaily o ¢lenském stdtu.

+ Add Member State

Obrdzek ¢. 99: Detaily povoleni — Detaily o ¢lenském stdtu

Zadatel mlZe zadat také Informace o vozidle (,Information about the vehicle”). Za Gcelem
identifikace vozidla muiZe uZivatel zvolit Identifikator (,ldentifier”) a zadat hodnotu odpovidajici
zvolenému identifikatoru. Dale Ize zadat také fadu Prijemc( registrujiciho subjektu (,,Registration

entity recipients”). Pfijemci registrujiciho subjektu obdrzi informaci o rozhodnuti zaroven s jeho
dorucenim Zadateli.

Obrdzek ¢. 100: Informace o vozidle

V pfipadé kombinovanych pripadd schvalovani, které systém nabizi (tj. ,,prvni povoleni a povoleni
ve shodé stypem” a ,nové povoleni a povoleni rozsifené oblasti pouZiti“), musi uZivatel zadat
pozadované informace u obou poZadovanych povoleni, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 101: Detaily

povoleni — Kombinovany pfipad schvalovdni tykajici se prvniho povoleni a povoleni ve shodé
s typem.
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Al lenrst one st authorination of a type and al t be |
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Obrdzek ¢. 101: Detaily povoleni — Kombinovany pripad schvalovdni tykajici se prvniho povoleni a
povoleni ve shodé s typem

Zadatel miZe poskytnout také prisluiné informace tykajici se popisu typu vozidla. UZivatel maze
vyplnit ID typu a ndzev typu vozidla. V pfipadé vyuZiti znaménka (-) mize typ také vymazat.

Type (First authorisation) n

Obrdzek ¢. 102: Popis typu vozidla (Prvni povoleni)

Posledni krok vramci tohoto kroku nazvaného Detaily povoleni je volba organu vydavajiciho
povoleni (,Issuing Authority”). V pripadé, Ze Zadatel zadal do typu/variant(y) vice ¢lenskych statd,
nastavi systém tuto polozku automaticky na ,Agentura Evropské unie pro Zeleznice”, jak lze vidét
na obrazku ¢. 103: Orgdn vyddvajici povoleni. Vnitrostatni bezpecnostni organ miiZze Zadatel vybrat
pouze v pripadé, Ze se veskeré zadané typy ¢i varianty tykaji pouze jednoho a téhoz ¢lenského
statu, v kterémzto pfipadé je orgdnem vydavajicim povoleni ¢lensky stat.

Issuing authority: *

®) European Union Agency for Railways

National Safety Authority

Obrazek ¢. 103: Orgadn vyddvajici povoleni

K dalsimu kroku lze prejit volbou UloZeni a dalsi krok (,,Save & next step"), kterou lze vidét na
obrdzku ¢. 62: UloZeni a dalsi krok a kterou se formular ulozi. Systém také uZivateli umoznuje vratit
se o krok zpét, a to volbou Predchozi krok (,Previous step”), jak lze vidét na obrdzku ¢. 69:
Predchozi krok.

4.1.2.4 Dokumentace

V ramci tohoto kroku procesu, ktery lze vidét na obrdzku ¢. 104: Dokumentace k Zdadosti, musi
Zadatel poskytnout dokumentaci relevantni pro pfislusny Ptipad schvalovani zvoleny v prvnim
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kroku. Seznam slozek zobrazenych vtomto kroku vyplyva z Pfilohy | Provadéciho nafizeni
(Provadéci narizeni Komise (EU) 2018/545 ze dne 4. dubna 2018, kterym se stanovi praktickad
pravidla pro postup povolovani zelezni¢nich vozidel a typu Zelezni¢nich vozidel).

Obrdzek ¢. 104: Dokumentace k Zadosti

Zadatel miZe veskeré dokumenty potfebné k vyfizeni 7adosti nahrat kliknutim na volbu ,+" u
prislusné slozky. Na zdkladé tohoto kroku se zobrazi stranka Pridat soubor(y) (,Add file(s)“), kterou
Ize vidét na obrdzku ¢. 105: Pridat soubor(y), a uZivatel ma moznost budto zvolit a nahrat jeden
nebo vice soubord z konkrétni slozky v systému uZivatele, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 106: Vybrat
soubor(y), nebo soubor ¢i soubory pretdhnout v sekci Pfretdhnout a vlozit soubor ¢i soubory zde
(,Drop your file(s) here”). Upozoriiujeme, Ze systém akceptuje jako platné nahrané pouze soubory
uvedené v Pravidlech pro nahravani soubor( (,File Upload Rules”).

Add file(s)

File upload rules

[ ™s] OR = Choose file(s)

Obradzek ¢. 105: Pridat soubor(y)
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}. * Downloads » VA Demo

Orgenize =

Favorites
W Desktop
s Downloads

<» Recent Places

B Desktop
J Libraries
Documents
4. Music
&, Pictures
l Vigeos
" VEDENDALING € f

Fite name:

@7 15-Safety Palicydocx
$  Dummy application file for VA presentati

€ Updated Draft Safety Culture Improveme

Obrdzek ¢. 106: Viybrat soubor(y)

&  Choose file(s)...

Uzivatelska prirucka pro Zadatele, v. 1.00
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Add file(s)

Obrdzek ¢. 107: Uspésné nahrdni

Po zvoleni moznosti Pfidat soubor(y) (,,Add file(s)") dojde k nahrdni souboru ¢i soubor(i zvoleného
uZivatelem a, je-li nahrani Uspé&$né, zobrazi se zprava, kterou lze vidét na obrdzku ¢. 107: Uspésné
nahrdni, a pfislusny soubor ¢i soubory se objevi v pfislusné sloZice dokumentace, jak Ize vidét na

obrdzku ¢. 108: Nahrany soubor.

0

000000000

!
;
i
0

*:'DODDOIIBDU
L
@

Obrdzek ¢. 108: Nahrany soubor
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Uzivatel mize stahovat a mazat dokumenty pouZitim pfislusnych tladitek na pravé strané a také
upravovat nazev a popis nahraného souboru.

Obrdzek ¢. 109: Tlacitko pro upravy — informace o dokumentu

Document information

File TXT test.txt
Title -
Ed
Reference and -
description =
*  Version history
Close

Obrdzek ¢. 110: Informace o dokumentu

Pouzitim tlacitka Zobrazit popis dokumentu (,,Show document description”) mlZe uzivatel zobrazit
podrobnosti o nahraném souboru, jako napft. velikost, ndzev dokumentu a popis.

Apt i
l L @  Show document descriptions
QO s [+ ]
© >
O = [+ ]
O == B
RS ]
o = [ +]
(VI [+ ]
O B n
O & [+ ]
O B ation and-of vehicle(s) APOM(s) art 23 n
O B Langu n
QO s [+ ]
O B 243} (If appicable [+ ]
Q & ohe [+ ]
[B) TXT testra i 08
Iﬁﬁ:ti ous stop. ‘

Obrazek ¢. 111: Tlacitko ,,Zobrazit popis dokumentu”

K dalSimu kroku Ize pfejit volbou UloZeni a dalsi krok (,Save & next step"), kterou Ize vidét na
obrazku ¢. 62: UloZeni a dalsi krok a kterou se formular ulozi. Systém také uzivateli umoziuje vratit
120 Rue Marc Lefrancq | BP 20392 | FR-59307 Valenciennes Cedex 57 /88

Tel. +33 (0)327 09 65 00 | era.europa.eu
Tisténé kopie nesjou kontrolovdny. Platnd verze je dostupnd na intranetu/extranetu Agentury.




AGENTURA EVROPSKE UNIE PRO ZELEZNICE Uzivatelska prirucka pro Zadatele, v. 1.00
Jednotné kontaktni misto [ERA-DRO-010]

se o krok zpét, a to volbou Predchozi krok (,Previous step”), jak lze vidét na obrdzku ¢. 69:
Predchozi krok.

4.1.2.5 Podpis a predloZeni Zadosti

V poslednim kroku procesu si uZivatel mize formuldr Zadosti pred jejim podanim zkontrolovat, jak
Ize vidét na obrdzku ¢. 112: Kontrola Zddosti.

Flatorn willh trvilas Fuborinh OFue Tkl s i FesgPlvr v Ueviee Slale i) el Tuiris (sl o ks b T Doe e ot speoied o Abiim 28 6 oof Dewctees (EL1 30 16T

Q&
S m
o =
o
o m
o =
Obradzek ¢. 112: Kontrola Zadosti
120 Rue Marc Lefrancq | BP 20392 | FR-59307 Valenciennes Cedex 58 /88

Tel. +33 (0)327 09 65 00 | era.europa.eu
Tisténé kopie nesjou kontrolovdny. Platnd verze je dostupnd na intranetu/extranetu Agentury.



AGENTURA EVROPSKE UNIE PRO ZELEZNICE Uzivatelska prirucka pro Zadatele, v. 1.00
Jednotné kontaktni misto [ERA-DRO-010]

Formular Zadosti je zobrazen vreZimu pouze pro Cteni. Jakékoli zmény lze provadét pouze
v pfislusnych ¢astech formulare zadosti. K navratu na predchozi krok zvolte moznost Pfedchozi krok
(,Previous step”), jak lze vidét na obrdzku ¢. 69: Predchozi krok. K predloZeni zadosti zvolte
Predlozit (,,Submit").

4.2 Jednotné osvédceni o bezpecnosti (SSC)

4.2.1 Jednotné osvédceni o bezpecnosti
4.2.1.1 Vytvorfeni nové Zadosti

Tento oddil vysvétluje, jak mize Zadatel-uzivatel systému vytvofit a pfipravit dokumentaci k zadosti
o jednotné osvédceni o bezpelnosti. Nize uvadime jednotlivé dostupné typy jednotného osvédcéeni
o bezpecnosti:

= Nova jednotna osvédceni o bezpecnosti
= Aktualizace jednotného ¢i jednotnych osvédceni o bezpecnosti
= QObnoveni jednotného ¢i jednotnych osvédceni o bezpecnosti

Podrobny popis vyse uvedenych pripadd naleznete v pfislusSném Narizeni a Smérnicich EU a v
Praktickych pravidlech, jak je popsano na internetovych strankach Agentury: Jednotnd osvédceni o
bezpecnosti.

Zadosti mohou vytvaret pouze 7adatelé-uZivatelé. Na hlavni strance v seznamu Zadosti (,,Main page
- Applications list”) zvolte Nova (,New”) a nasledné Zadost o jednotné osvédceni o bezpec&nosti
(,Apply for a Single safety certificate”), jak zndzorriuje obrdzek ¢. 113: Vytvoreni Zddosti o

osvédceni.

Apply for a single safety certificate

jement

(o)

Request pre-enga

n

(

Obradzek ¢. 113: Vytvoreni Zddosti o osvédceni

Systém zobrazi prlvodce a rozdéli tvorbu Zadosti do kroku, které se zobrazi na stavové listé
zobrazujici kroky, které je tfeba pred podanim Zadosti dokoncit, jak lze vidét na obrdzku ¢. 114:
Ukazatel pribéhu Zddosti o SSC. Volba Skryt ukazatel prlbéhu (,Hide progress bar”) umoznuje
pravodce skryt.
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SCOPE OF APPLICATION APPLICANTS CONTACT DOCUMENTARY EVIDENCE DOCUMENTARY EVIDENCE OTHER ADMINIS TRATIVE SUBMIT APPLICATION
Dafine the type of y at DETAILS (PARTI) {PARTIl) DOCUMENTS

Obrdzek ¢. 114: Ukazatel pribéhu Zddosti o SSC

Barva ukazatele pribéhu u jednotlivych krok(l ukazuje, zda je Zadost neuplnd ¢i zda néktera
povinna pole chybi (Cervena barva), nebo zda je vyplnéna a systémem ovérena (zelena barva).

U kazdého kroku je fada poli, kterad jsou oznacena jako povinna a je u nich cervend hvézdicka (*),
jak Ize vidét na obrdzku ¢. 115: Povinnd pole.

Obrdzek ¢. 115: Povinnd pole

U kazdého pole se dale zobrazuje rychld napovéda s pfislusSnou informaci tykajici se smyslu
hodnoty, kterou je tfeba do pole vyplnit, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 116: Rychld ndpovéda.

Expected date of starting s

1%
=

erations =

Obrdzek ¢. 116: Rychld ndpovéda

Systém ocekava, Ze uZivatel do vSech povinnych poli zada hodnotu. V pfipadé, Ze uzZivatel kterékoli
z poli vyplni nespravné, systém chybné vyplnéné pole identifikuje, ¢ervené je zvyrazni a zobrazi
¢ervenou ikonu upozornéni, jak lze vidét na obrdzku ¢. 117: Upozornéni a chybné vyplnénd pole.

Obradzek ¢. 117: Upozornéni a chybné vyplnénd pole

V ptipadé, Ze uzivatel v poslednim kroku procesu zvoli Predlozit Zadost (,,Submit”), zobrazi systém
v pfipadé nespravné vyplnénych formularfli nebo nevyplnénych poZadovanych udaja hlasku
zobrazenou na obrdzku ¢. 118: Chybovad hlaska validujici poddni Zddosti, a prislusny krok na listé
prabéhu je vyobrazen ¢ervené. Uzivatel se musi k prislusnému kroku vratit a vSechny chyby opravit.
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A Application errors found

! Please check the following errors; navigate to their respective Steps to verify and re-submit your applic

ation

[5) scope of application

& Applicant's details

Obrdzek ¢. 118: Chybova hldska validujici poddni Zadosti

UZivatel se mUZe rozhodnout priivodce opustit a pokracovat v pfipravé Zadosti pozdéji. V takovém
pfipadé systém uzZivateli umoZnuje upravit navrh Zadosti, kterda se nachazi v Seznamu Zadosti
(,Application List“), jak zndzoriuje obrdzek ¢. 119: Seznam Zddosti s ndvrhem Zddosti, a to
kliknutim na tlacitko Prohlizet (,,View”).

Obrdzek ¢. 119: Seznam Zdadosti s ndvrhem Zddosti

Pro vytvoreni Zzadosti postupuje Zadatel v niZze uvedenych krocich:
= Rozsah zadosti
= Kontaktni udaje zadatele
» Dokumentace — Cast tykajici se systému zajistovani bezpecnosti (Cést 1)
= Dokumentace (Cést I1)
= Dalsi administrativni podklady
= anakonec PredloZeni Zadosti

Informace obsazené ve vSech vySe uvedenych formuldrich vyplyvaji z pfiloh Praktickych pravidel,
kterd lze nalézt zde: (Provadéci narizeni Komise (EU) 2018/545 ze dne 4. dubna 2018, kterym se
stanovi praktickd pravidla pro postup povolovani Zelezni¢nich vozidel a typu Zelezni¢nich vozidel).

4.2.1.2 Rozsah Zadosti

V tomto prvnim kroku procesu, ktery je znazornén na obrdzku ¢. 120: Rozsah Zddosti, musi Zadatel
vyplnit Udaje tykajici se rozsahu Zadosti, zakladni informace, clenské staty, jichz se zamyslena
oblast provozu tyka, a orgdn vydavajici osvédceni.
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o -

Obrdzek ¢. 120: Rozsah Zddosti

V ¢asti Zakladni informace (Rozsah zadosti) je uZivatel vyzvén, aby zvolil Druh zadosti (,Type of
application”), jak lIze vidét na obrdzku ¢. 121: Druh Zddosti, a to dle dostupnych druh(. VSechna

povinnad pole jsou jasné oznacena ¢ervenou hvézdickou (*).

Basic information *

I e of application
A s

New

Update of safety cert
y

Renewal of safety ce

single safety certific

ate(s)

tificate(s)

ate

Obrdzek ¢. 121: Druh Zddosti

Systém také zobrazi moZnost propojit tuto Zadost s pfipravnou komunikaci. Zvoli-li uZzivatel
moznost Ano (,Yes"), systém pozdda o identifikacni Cislo pFipravné komunikace, jak lze vidét na
obrdzku ¢. 122: Identifikacni Cislo pripravné komunikace, a je-li zddost spojena s predchozi zadosti,
at jiz v podobé uzavrené pripravné komunikace nebo formalni Zadosti v jakémkoli stavu vyfizovani,
soubor s predchozi Zadosti se zkopiruje a Zadatel jej mize dale upravovat.

® Yes Nc

Pre-engagement

Pre-engagement id

* A

Obrazek ¢. 122: Identifikacni ¢islo pripravné komunikace

Systém nabizi uZivateli moznost zvolit si predpokladané datum zahajeni sluzby.
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< Marc 0 >
M i w T F S S
i3 24

Obrdzek ¢. 123: Predpoklddané datum zahdjeni sluzby/provozu

Zadatel si s pouzitim tla¢itka pro Pfidani/Odebrani ¢lenského statu (,Add/Remove Member state”)
vybere alespori jednu zemi. Clensky stat lze vybrat prepinacimi tlagitky, které Ize aktivovat a
deaktivovat, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 124: Volba ¢lenského stdtu Ci statu. V pripadé, Ze na vozidlo
se nevztahuje Zadny vnitrostatni pfedpis a posouzeni musi provést pouze Agentura, zvolte Celd EU
(,Whole EU”).

Member State(s) concerned by the intended area of operation

I

= Austria (AT
@ 1 seigium(BE)
Bulgaria (BG ‘

Croatia (HR)

HHE ¥

-
- -
@
[}
2
[

i NWar

niui

Cancel

Obrdzek ¢. 124: Volba &lenského stdtu ¢i stati

Po uloZeni volby se zobrazi podrobné Udaje, které je tfeba vyplnit o kazdém ¢Elenském staté, jak Ize
vidét na obrdzku ¢. 125: PoZzadovany druh ¢innosti.
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Obrdzek ¢. 125: PoZadovany druh Cinnosti

Zadatel si mGZe zvolit nejméné jednu nebo vice pozadovanych sluzeb zobrazenych na obrdzku &
125: PoZadovany typ provozu. V pfipadé, Ze si zadatel zvoli tladitka Osobni a ndakladni doprava
(,Passenger and Freight transport”), zobrazi systém mozZnosti Véetné (,Including”) a Vyjma
(,,Excluding”), pficemz defaultné je nastaveno Vyjma.

V ptipadé, Ze Zadatel zvoli moZnost Pouze posunovani (,Shunting only”) nebo Jiné (,Other”),
zobrazi systém textové pole, do kterého mUzZe Zadatel vepsat doplniujici informace, jako napt. zda
¢innost posunovani zahrnuje ¢i nezahrnuje posunovani vagéni s nebezpecnymi vécmi a zda bude
probihat ve stanicich nebo v izolovanych primyslovych oblastech.

Uzivatel mlzZe pridat nebo odebrat definici oblasti provozu a sousedni zemé, jak Ize vidét na
obrdzku & 126: Provoz Zelezniéni dopravy. (Zadatel vtextu mizZe napf. vysvétlit celou sit nebo
konkrétni linky, a to u kazdého dotceného ¢lenského statu).

Obrdzek ¢. 126: Provoz Zeleznicni dopravy

Posledni krok vramci tohoto uUkonu nazvaného Rozsah Zadosti je vybér organu vyddavajiciho
osvédceni (,Issuing Authority”). V pfipadé, Ze Zadatel zadal vice ¢lenskych statli, nastavi systém
tuto polozku automaticky na , Agentura Evropské unie pro Zeleznice”, jak lze vidét na obrdzku C.
127: Orgdn vyddvajici osvédceni. Vnitrostatni bezpecnostni orgdn mize Zadatel vybrat pouze
v pfipadé, Ze zvoli pouze jeden Clensky stat, v kterémzto pripadé je orgdnem vydavajicim osvédceni
¢lensky stat.

120 Rue Marc Lefrancq | BP 20392 | FR-59307 Valenciennes Cedex 64 /88
Tel. +33 (0)327 09 65 00 | era.europa.eu
Tisténé kopie nesjou kontrolovdny. Platnd verze je dostupnd na intranetu/extranetu Agentury.



AGENTURA EVROPSKE UNIE PRO ZELEZNICE Uzivatelska prirucka pro Zadatele, v. 1.00
Jednotné kontaktni misto [ERA-DRO-010]

Issuing authority: *

European Union Agency for Railways
National Safety Authority

Obrdzek ¢. 127: Orgdn vyddvajici osvédceni

Zadatel si také musi vybrat Jazyk (,,Language®), ve kterém bude vydéno rozhodnuti, jak Ize vidét na
obrdzku ¢. 128: Jazyk.

Language: *

Obrazek ¢. 128: Jazyk

Pro uloZeni a prechod na dalsi krok v ramci procesu tvorby Zadosti mliZze Zadatel pouzit tlacitko
UloZeni a dalsi krok (,,Save and next step"), které je vidét na obrdzku ¢. 129: UloZeni a dalsi krok.

Save & next step e

Obrazek ¢. 129: UloZeni a dalsi krok

e

Pro ulozZeni zadosti klikne Zadatel na tlacitko Ulozit (,Save”).

Obrdzek ¢. 130: Tlacitko pro uloZeni

V pripadé, ze uzivatel zvoli Ulozit (,,Save”) nebo UloZeni a dalsi krok (,Save and next step"), ulozi
systém zmény a zobrazi nize uvedené potvrzeni:

&/ The information is saved!

Obrazek ¢. 131: Potvrzujici zprdva
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Pro ukonceni Uprav Zadosti a pfechod do hlavni nabidky se pouzije tlacitko Exit, které je vidét na
obrdzku ¢. 132: Tlacitko pro odstranéni Zadosti a ukonceni.

Obrdzek ¢. 132: Tlacitko pro odstranéni Zadosti a ukonceni

V pripadé neulozenych informaci se uzivateli zobrazi varovani pred ztratou neulozenych informaci,
jak Ize vidét na obrdzku ¢. 133: Varovdni pred ztrdatou neuloZenych informaci.

0 Confirm

No

Obrdzek ¢. 133: Varovdni pred ztrdatou neuloZenych informaci

4.2.1.3 Kontaktni udaje Zadatele

V tomto druhém kroku procesu, ktery je zndzornén na obrdzku ¢ 134: Udaje o Zadateli, musi
Zadatel vyplnit informace tykajici se Zadatele a kontaktni osoby.

Obrdzek & 134: Udaje o Zadateli

Zadatel musi poskytnout informace o 7adateli a jeho adresu. Udaje o kontaktni osobé& jsou jiz
vyplnény jako soucast informaci zadanych v uZivatelském profilu a uZivatel je mGze upravovat.
VSechna povinnd pole jsou jasné oznacena Cervenou hvézdickou (*).
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Systém také uZivateli umoznuje vratit se o krok zpét, a to volbou Predchozi krok (,Previous step”),
jak Ize vidét na obrdzku ¢. 135: Predchozi krok.

Obrazek ¢. 135: Predchozi krok

4.2.1.4 Dokumentace

Vtomto kroku procesu musi Zadatel vsekci Dokumentace tykajici se systému zajistovani
bezpecnosti (,SMS Evidence”) poskytnout podklady, jak Ize vidét na obrazku ¢. 136: Dokumentace
— Cdst tykajici se systému zajistovdni bezpeénosti — Druh Zddosti ,,Novd”. Zadatel mGze veskeré
dokumenty potrebné kvytizeni zadosti nahrat kliknutim na volbu ,+" u pfislusné slozky.

Dokumentace poskytuje popis systému zajistovani bezpecénosti a dalsi relevantni podklady véetné
pfimapovani na prislusné pozadavky.

Obrdzek & 136: Dokumentace — Cdst tykajici se systému zajistovdni bezpecnosti — Druh Zddosti
,Novad“

V pripadé, Ze Zadatel zvoli moZznost Aktualizace (,Update”) nebo Obnoveni (,Renewal”) ve Druhu
7adosti, jak Ize vidét na obrdzku & 137: Dokumentace — Cdst tykajici se systému zajistovdni
bezpecnosti — Druh Zddosti , Aktualizace nebo obnoveni”, zobrazi systém vramci oddilu

Dokumentace zvlastni slozku nazvanou Popis zmén v oblasti systému zajistovani bezpeénosti (,,SMS
Description of changes”), jak Ize vidét na obrdazku ¢. 137.

TTTOS ProgreEss Uar

[ Documentary evidence SMS part

SMS Evidence SMS Mapping Table TSI OPE Mapping Table

B= SMS Description

> SMS Other Evidence

9 & SMS Description of changes

Obrdzek & 137: Dokumentace — Cdst tykajici se systému zajistovdni bezpecnosti — Druh
Zadosti ,Aktualizace nebo obnoveni“
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Na zakladé tohoto kroku se zobrazi stranka Pfidat soubor(y) (,Add file(s)“), kterou Ize vidét na
obrazku ¢. 138: Pridat soubor(y), a uZzivatel ma moznost budto zvolit a nahrat jeden nebo vice
souborl z konkrétni slozky v systému uzivatele, jak Ize vidét na obrdzku & 139: Viybrat soubor(y),
nebo soubor ¢i soubory pretdhnout v sekci Pretdhnout a vloZit soubor ¢i soubory zde (,,Drop your
file(s) here”). Upozorinujeme, Ze systém akceptuje jako platné nahrané pouze soubory uvedené

v Pravidlech pro nahravani soubort (,File Upload Rules”).

Add file(s)

File upload rules

« Maximum file size 2043MB

o

Drop your file(s) here or click the button to browse

File

Choose file(s)...

= Supporied file extensions: msg, fiff, bmp, eml, gif, avi, mov, jpeq, jpg, zip, xksx, wmv, rar, rif, fodp, fods, png, fodt, docx,
pptx, mp4, txt, fiv, pdf, ppt, doc, odp, xIs, odt, ods.

Cancel

* Downloads » VA Demo

Favontes

W Deskiop @' 15-Safety Policy doex
b Downloads ¢ Dummy appiication file for VA presentati
S Recent Places € Updated Draft Safety Culture Improveme
I Desktop
Libraries

Documents

4 Muysic

Fite name: v Al Files

Opan v:

=

Choose file(s)...

Obrdzek ¢. 139: Vybrat soubor(y)
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Add file(s)

File upload rules

mov, jpeg, ipg, zip, xisx, wmv, rar, rif, fodp, fods, png, fodt, docx

Close

Obrdzek ¢. 140: Uspésné nahrdni

Po zvoleni moZnosti Pfidat soubor(y) (,Add file(s)") dojde k nahrdni souboru ¢i soubor(i zvoleného
uZivatelem a, je-li nahrani Usp&$né, zobrazi se zprava, kterou lze vidét na obrdzku ¢. 140: Uspésné

nahrdni, a pfislusny soubor ¢i soubory se objevi v pfislusné slozce dokumentace, jak Ize vidét na
obrdzku ¢. 141: Nahrané soubory.

[ Documentary evidence SMS part

sus Ev

28

2]
[+]
L
&
x

Savegnextstep @)

[+ ]
)
8

Obradzek ¢. 141: Nahrané soubory

Uzivatel mlze stahovat a mazat dokument pouzitim pfislusnych tlacitek na pravé strané a také
upravovat nazev a popis nahranych soubor(. V pfipadé, Ze uZivatel chce nazev a popis upravit,
stiskne tlacitko Informace o dokumentu (,Document info”) na pravé strané a systém zobrazi

obrazovku, kterou lze vidét na obrdzku ¢. 142: Tlacitko ,Informace o dokumentu” slouZici pro
upravy.
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Document information

File TXT test txt

Title N

Reference and
description

*» Version history

Close

Obrdzek ¢. 142: Tlacitko ,,Informace o dokumentu” slouZici pro upravy

K dalsimu kroku lze prejit volbou UloZeni a dalsi krok (,,Save & next step"), kterou lze vidét na
obrdzku ¢. 62: UloZeni a dalsi krok a kterou se formular ulozi. Systém také uzivateli umoznuje vratit
se o krok zpét, a to volbou Predchozi krok (,Previous step”), jak lze vidét na obrdzku ¢. 69:
Predchozi krok.

UzZivatel zvoli Zobrazit popisy dokument( (,Show document descriptions”). Systém nasledné zobrazi
podrobnosti o nahranych souborech (velikost, nazev a odkaz-popis).

Documentary evidence SMS part

8
=]
L

|33

te
=]

Obrazek ¢. 143: Dokumentace — Prepinaci tlacitko pro zobrazeni popisu dokumentu

V sekci Mapovaci tabulka tykajici se systému zajistovani bezpecnosti (,SMS Mapping Table”) vyzve
systém Zadatele k vloZeni vice informaci o nahranych souborech a k poskytnuti popisu systému
zajistovani bezpecnosti a k jejich prfimapovani k prislusnym pozadavkim.

Konkrétné je uzivatel pozadan, aby poskytl relevantni informace, jako napf. nazev dokumentu
(jméno/verze/datum) nebo odkaz na nahrany dokument a odkaz uvnitf dokumentu, jak lze vidét na
obrazku ¢. 144: Zdlozka ,,Mapovaci tabulky tykajici se systému zajistovdani bezpecnosti“. UZivatel
muze u kazdého posuzovaného aspektu uvést vice nez jeden dokument, a to kliknutim na volbu ,,+".
Odebrat dokument Ize kliknutim na volbu ,-". Sekce Dokumentace-Mapovaci tabulka tykajici se
systému zajistovani bezpecnosti obsahuje rozbalovaci seznam, ktery zahrnuje veskeré slozky a
pridané soubory v predchozi zaloZce.
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[3 Documentary evidence SMS part

SMS Evidence SMS Mapping Table TSI OPE Mapping Table

. Documentary evidence Reference and description
Reference  Requirement -
. . (Title of the document (name/versionidate) or in  (Reference inside the document and descriptio
HNumber (Headline of the rerquirement laid down in the relevant CSM) i
k o the uploaded document) n)

1 CONTEXT OF THE ORGANISATION

14 Organisation, context and scope of the safety management system

114 = The organisation shall:

(a) describe the type extent and area of its operations;

b identify the serious risks for safety posed by its railway operations whether they are carried out by the organisation itself or by v n
‘ contractors under its control;

Obrdzek ¢. 144: Zdlozka ,,Mapovaci tabulky tykajici se systému zajistovdni bezpecnosti”

4.2.1.5 Vnitrostatni ¢ast

V tomto kroku procesu mlze Zadatel stejné jako vySe poskytnout dokumentaci, jak Ize vidét na
obrazku ¢. 145: Dokumentace.

Sekce Dokumentace poskytuje dopliujici dokumenty, které prokazuji, jak jsou splnény pfislusné
vhnitrostatni normy, a ktémto normam je pfimapovavaji. UZivatel mUZe také nahravat a mazat
dokumenty v pfislusné slozce Dokumentace pro vnitrostatni ¢ast (,,Evidence for National Part”), a to
pouzitim prislusnych tlaéitek na pravé strané, a také upravovat nazev a popis nahranych soubor(
v zdlozce Dokumenty (Vnitrostatni c¢ast) (,Documents (National part)“), a to s vyuZitim stejného

postupu jako v pfipadé Dokumentace.

51 Documentary evidence: National part

Documents (National part)  Mapping tzble (=L,

Import the evidence for the national part

Obrdzek ¢. 145: Dokumentace

UZivatel si vzdaloice Mapovaci tabulky VBO (,Mapping Table of NSA”) mulzZe vybrat ze dvou
moznosti: Vyplnit formular online (,Fill in the web form”) ¢i Importovat soubor s mapovaci tabulkou
(,Import Mapping Table file”), jak Ize vidét na obrazku ¢. 146: Mapovaci tabulky (VBO).
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[ Documentary evidence: National part

Greece

Documents (National part) Mapping table (EL)

Select Method

Fill-in the web form

Use the web form to fill in the Mapping Table

Upload the filled-in copy of your Mapping Table in document format

Save & next step O

Obrdzek ¢. 146: Mapovaci tabulky (VBO)

V ptipadé prvni mozZnosti, tj. volby Vyplnit formular online (,,Fill in the web form”), m(Ze uZivatel pro
vyplnéni Mapovaci tabulky pouzZit online formulaf a konkrétné doplnit odkaz na pfislusnou
ozndmenou vnitrostatni bezpecnostni normu, doplnit titulek pozadavku stanoveného pfislusnou
oznamenou vnitrostatni bezpecnostni normou, ndzev dokumentu se jménem, verzi atd., nebo odkaz
na nahrany dokument a také doplnit odkaz a popis uvnitf dokumentu, jak lze vidét na obrdzku ¢.
147: Obrazovka pro vyplnéni formuldre online.

[3 Documentary evidence: National part

Greece

Documents (National part) Mapping table (EL)

Select Method
Reference Requirements Documentary evidence Reference and description
(Reference to the applicable notified (Headline of the requirement laid down in the applicable (Title of the document (name/version/date) or link to (Reference inside the document and
national safety rule) notified national safety rule) the uploaded document) description)
“

+ Add requirement.

Obradzek ¢. 147: Obrazovka pro vyplnéni formuldre online

Uzivatel mlze u kazdého posuzovaného aspektu uvést vice nez jeden soubor, a to kliknutim na
volbu ,+". Odebrat soubor lze kliknutim na volbu ,-". Dokumentace ma formu rozbalovaciho
seznamu, ktery obsahuje veskeré slozky a soubory pfidané v zaloice dokumentace tykajici se
systému zajistovani bezpecnosti v tomto kroku.

120 Rue Marc Lefrancq | BP 20392 | FR-59307 Valenciennes Cedex 72 /88
Tel. +33 (0)327 09 65 00 | era.europa.eu

Tisténé kopie nesjou kontrolovdny. Platnd verze je dostupnd na intranetu/extranetu Agentury.



AGENTURA EVROPSKE UNIE PRO ZELEZNICE Uzivatelska prirucka pro Zadatele, v. 1.00
Jednotné kontaktni misto [ERA-DRO-010]

V pripadé druhé moZnosti, tj. volby Importovat soubor s mapovaci tabulkou (,,Import Mapping Table
file”), mGze Zadatel nahrat vyplnénou kopii své Mapovaci tabulky ve formatu dokumentu ve slozce
Mapovaci tabulka (,Mapping Table”), jak Ize vidét na obrdzku ¢. 148: Obrazovka Importovat soubor
s mapovaci tabulkou. Proces nahravani dokument( je popsan v Dokumentaci.

[ Documentary evidence: National part
Greece

Documents (National part) ~ Mapping table (EL)

Select Method

Import Mapping Table file

Upload here the filled-in copy of your Mapping Table in document format

Show document descriptions

Mapping Table n

Obrdzek ¢. 148: Obrazovka Importovat soubor s mapovaci tabulkou

4.2.1.6 Dalsi administrativni dokumenty

Stejné jako vySe md i vtomto kroku procesu Zadatel moznost poskytnout dal$i dokumenty, které
jsou pro zadost relevantni, jak zndzorfuje obrdzek ¢. 149: Dalsi administrativni dokumenty.

UzZivatel mGze také nahravat dokumenty v pfislusnych slozkach, a to s pouzitim pfislusnych tlacitek
na pravé strané stejnym postupem jako v pfipadé Dokumentace. Zadatel miZe také upravovat
nazev a popis nahranych soubor(, a to s pouzitim tlacitka Informace o dokumentu (,Document
info”) po pravé strané.

[3 Other administrative documents

Obrazek ¢. 149: Dalsi administrativni dokumenty

7 v

4.2.1.7 PredlozZeni Zadosti

Vtomto poslednim kroku procesu si Zadatel mlze formuldf Zadosti pred jejim podanim
zkontrolovat, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 150: Kontrola Zddosti.
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Obradzek ¢. 150: Kontrola Zadosti

Formulaf Zadosti je zobrazen vreZimu pouze pro cteni. Jakékoli zmény lze provadét pouze
v pfislusnych ¢astech formulare Zadosti. K navratu na predchozi krok zvolte tlacitko Pfedchozi krok
(,,Previous step”) znazornéné na obrdzku ¢. 135: Predchozi krok. K predlozeni Zadosti zvoli uzivatel
tlacitko Predlozit (,,Submit"), jak lze vidét na obrdzku ¢. 151: Tlacitko pro predlozeni

submit )
Obrazek ¢. 151: Tlacitko pro predlozeni

Po predlozeni odesle systém Potvrzeni o doruceni (,,Acknowledgement of receipt”) ve formatu pdf,
které se ulozi do slozky Oficialni komunikace (,,Formal communication”) v Knihovné zadosti, jak lze
vidét na obrdzku & 152: Potvrzeni o doruceni v Knihovné Zddosti. Tim je potvrzeno, Ze predloZeni

v

probéhlo Uspésné.
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$-20190402-001

Appiicant: GUIDE | Submitted on - 0210412019 11:46 AM | Created by: era applicant 2 test | Modified on: 09/04/2019 03:55 PM | Application status: Completeness check

D@ —

- - o E
A ()
Application Issues

Project team Dashboard Assessment Library

Title

@ showinformative documents

Created by Created on Lastmodified

© W Appiication File

ment File

essment reports
Decision

es log
$20190402-001-001

rdination process

Formal Communication

) Acknowtedgment of Receipt paf T 021042018

. Management

Bs. Lessons Leamed

3 Other documents

Obrdzek ¢. 152: Potvrzeni o doruceni v Knihovné Zddosti

Po predloZeni je zahajen proces posuzovani Zadosti. V prlibéhu tohoto procesu obdrzi Zadatel
Potvrzeni o uplnosti (,,Acknowledgment of Completeness”) ve formatu pdf, které uvadi, ze soubor
zadosti je vyplnén v souladu s poZadavky a Ze zapocal proces posuzovani. Tento dopis ve formatu

pdf je uloZzen do slozky Oficidlni komunikace (,,Formal communication”) v Knihovné zadosti, cozZ lze
vidét na obrdzku ¢. 153: Potvrzeni o uplnosti v Knihovné Zddosti.

$-20190402-001

Applicant: GUIDE | Submitted on : 02/04/2019 11:46 AM | Crealed by: era applicant 2 test | Modified on: 0910472019 04:07 PM | Applicafion stalus: Assessment

Q.. — = —

898 = = m—

[ B —

Application Issues Project team Dashboard Library Event Log
Title Created by [

reated on Last modified
E=. Application File

ppiication Form
vidence for SMS Part
7 Evidence for National Rules for MS

Administrative documents

Bs. Formal Communication

[ Acknowledgment of Completeness.pdf

fe I

Obrazek ¢. 153: Potvrzeni o Uplnosti v Knihovné Zddosti
4.2.2 Pfipravna komunikace

Tento oddil vysvétluje, jak mUzZe Zadatel-uZivatel systému vytvorit a pfipravit soubor se Zadosti o
pfipravnou komunikaci ve véci jednotného osvédéeni o bezpecnosti.

Velmi doporucujeme, aby za ucelem porozuméni ocekdvanim a zmirnéni rizika prodlev pfi vydavani
jednotného osvédceni o bezpecnosti, které mlze mit negativni vliv na kontinuitu podnikani, Zadatel
pred podanim své Zadosti o jednotné osvédieni o bezpecnosti (nové osvédcieni, aktualizace a
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obnoveni) pozadal prostfednictvim jednotného kontaktniho mista o pfipravnou komunikaci.
Smyslem této pripravné komunikace je:

= Zjednodusit prvni kontakt,

= vytvofit vztah mezi hodnotitelem ¢i hodnotiteli a Zadatelem,

= seznamit se se systémem zajistovani bezpeénosti Zadatele a

= ovéfit, Ze Zadatel je dostatecné informovan o tom, co se od néj o¢ekava, o prlibéhu procesu
posuzovani a o zpUsobu ptijimani rozhodnuti.

Faze pripravné komunikace neni pro Zadatele povinna, avsak doporucuje se, nebot zmirnuje
potencialni rizika ve fazi posuzovani a samotny proces posuzovani zjednodusuje. V pfipadé, Ze si tak
Zadatel preje, mlze svou zadost o jednotné osvédieni o bezpecnosti predlozit i bez pripravné
komunikace. Pokud nicméné Zadatel o pripravnou komunikaci pozadd, vyZaduje se Uucast
jednotlivych organd pro danou oblast provozu.

Soubor Zadosti je stejny jako v ptipadé oficidlniho procesu ve véci Zadosti o jednotné osvédceni o
bezpecénosti. Vradmci ptipravné komunikace ve véci jednotného osvédceni o bezpecnosti vsak
Zadatel nema povinnost predkladat Dokumentaci a Mapovaci tabulky.

Pro vytvoreni Zadosti o pfipravnou komunikaci ve véci jednotného osvédceni o bezpecnosti musi
Zadatel zvolit moZnost Zazadat o ptipravnou komunikaci (,,Request pre- engagement”) dle obrdzku

s v

¢. 113: Vytvoreni Zddosti o osvédceni, kterd je v seznamu uvedena jako druha.

4.3 Projekty schvalovani tratovych zafizeni
4.3.1 Zadost o schvaleni tratového zafizeni ERTMS

4.3.1.1 Vytvoreni nové Zddosti

Tento oddil vysvétluje, jak muize Zadatel-uZivatel systému vytvofit a pfipravit soubor se Zadosti o
schvaleni tratového zafizeni ERTMS.

Zadosti mohou vytvéret pouze Zadatelé, ktefi jsou uZivateli. Na Hlavni strdnce v Seznamu 7adosti
(,Main Page-Applications list”) zvolte Nova (,New”), jak lze vidét na obrdzku ¢. 154: Tlacitko pro
vytvoreni Nové Zddosti o schvdleni tratového zafizeni ERTMS.

Obrazek ¢. 154: Tlacitko pro vytvoreni Nové Zadosti o schvdleni tratového zarizeni ERTMS

Systém zobrazi privodce a rozdéli tvorbu souboru Zadosti do krokd, které se zobrazi na stavové
listé zobrazujici kroky, které je tfeba pred podanim zadosti dokon¢it, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 155:
Ukazatel pribéhu schvalovani tratového zarizeni. Volba Skryt ukazatel pribéhu (,Hide progress
bar”) umoZiuje privodce schovat.
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O )

SCOPE OF APPLICATION APPLICATION FILE MAPPING TABLES SUBMIT REQUEST
Define the project, identify DOCUMENTATION Provide the references to the
Applicant’s details and the contact Provide documents documentation

details

A Hide progress bar

Obrazek ¢. 155: Ukazatel pribéhu schvalovadni tratového zarizeni

Barva ukazatele pribéhu u jednotlivych krok( ukazuje, zda je zddost neuplna v pfipadé, Zze néktera
povinna pole chybi (Cervena barva), nebo zda je vyplnéna a systémem ovérena (zelena barva).
U kazdého kroku je fada poli, kterad jsou oznacena jako povinna a je u nich cervend hvézdicka (*),
jak lze vidét na obrdzku ¢. 156: Povinnd pole.

Legal denomination

Obrdzek ¢. 156: Povinnd pole

U kazdého pole se dale zobrazuje rychla napovéda s pfisluSnou informaci tykajici se smyslu
hodnoty, kterou je tfeba do pole vyplnit, jak |lze vidét na obrdzku ¢. 157: Rychld ndpovéda.

Legal
denomination: *
AJ Legal denomination of the

entity, as registered

Obrdzek ¢. 157: Rychld ndpovéda

Systém ocekava, Ze uZivatel do vSech povinnych poli zada hodnotu. V pfipadé, Ze uzZivatel kterékoli
z poli vyplni nespravné, systém chybné vyplnéné pole identifikuje, ¢ervené je zvyrazni a zobrazi
¢ervenou ikonu upozornéni, jak lze vidét na obrdzku ¢. 158: Upozornéni a chybné vyplnénd pole.

Postal Code: A * [ ]

Obrdzek ¢. 158: Upozornéni a chybné vyplnénd pole

V pripadé, Ze uzivatel v poslednim kroku procesu zvoli Predlozit Zadost (,Submit”), zobrazi systém
v pfipadé nesprdvné vyplnénych formulafl nebo nevyplnénych poZadovanych poli hlasku
zobrazenou na obrdzku ¢. 159: Chybovd hlaska validujici poddni Zddosti, a pfislusny krok na listé
prabéhu je vyobrazen Cervené. Uzivatel se musi k prislusnému kroku vratit a chyby opravit.
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A Application errors found

! Please check the following errors; navigate to their respective Steps to verify and re-submit your applic
ation

“=F SCOPE OF APPLICATION

« National registration number
= Address
o Street address
o City
o Postal Code
o Email
e Contact person's information
o Street address
o City
o Postal Code
o Country
o Phone
o Language

Obrdzek ¢. 159: Chybovd hldska validujici poddni Zadosti

UzZivatel se mUZe rozhodnout priivodce opustit a pokracovat v pripravé Zadosti pozdéji. V takovém
pfipadé systém uzivateli umozZiuje upravit ndvrh Zadosti, kterd se nachdzi v Seznamu Zadosti
(,Application List“), jak zndzorfiuje obrazek ¢. 160: Seznam Zadosti s ndvrhem Zadosti, a to
kliknutim na tlacitko Prohlizet (,,View”).

Showing 1 - 10 of 40 applications

~ APPLICANT APPLICATION SUBMISSION STATUS MODIFIED w

test for user guide Draft 29/03/2019 &

Obrazek ¢. 160: Seznam Zdadosti s ndvrhem Zddosti

Pro vytvoreni zZadosti postupuje Zadatel v niZze uvedenych krocich:
= Rozsah zadosti
= Dokumentace k souboru zadosti
= Mapovaci tabulky
= PredloZeni zadosti

4.3.1.2 Rozsah Zadosti

V prvnim kroku procesu, ktery je znazornén na obrdzku ¢. 161: Rozsah Zddosti, zadatel definuje
projekt, identifikuje Rozsah Zadosti a konkrétné vyplni do formulare informace o Zadateli,
informace o kontaktni osobé a doplni informace o pfipadu schvalovani vcetné pfislusného
Clenského statu ¢i stata.
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48 Scope of application

Applicant's information

person's information

Authorisation case

Obrdzek ¢. 161: Rozsah Zddosti

Zadatel musi poskytnout informace o 7adateli a jeho adresu, jak Ize vidét na obrdzku & 161: Rozsah
Zddosti. Udaje o kontaktni osobé jsou jiz vypInény jako soucdst informaci zadanych v uZivatelském
profilu a uZivatel je muUZe upravovat. VSechna povinna pole jsou jasné oznafena cervenou
hvézdickou (*).

V ¢asti tykajici se Pripadu schvalovani (,Authorisation case”) ma uzivatel ve tfech ptipadech zvolit
Ano (,,Yes”) nebo Ne (,No”), jak Ize vidét na obrdzku ¢. 162: Informace o pripadu schvalovadni.

Authorisation case

Is an authorisation already granted for the application or pari of it?: =

Is there an approval to be considered for the application or part of it?: * Yes No

Yes No

Is there an initial engagement?: *

Obrazek ¢. 162: Informace o pripadu schvalovani

Zadatel s pouZitim tladitka pro P¥idani/Odebrani ¢lenského statu (,Add/Remove Member state”)
vybere alespofi jednu zemi. Clenské staty lze vybirat pfepinacimi tladitky, ktera lze aktivovat a
deaktivovat, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 163: Volba clenského stdtu Ci statd.
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Member State(s) concerned by the intended area of operation

= Austria (AT) M Gemmany (DE) wm Poland (PL

B 1 Belgium (BE) ‘ = Greece (EL) Bl Portugal (PT)

mm Bulgaria (BG) = Hungary (HU) E# Romania (RO)
Channel Tunnel (CT) B8 Ireland (IE) =m Slovakia (SK)

== Croatia (HR) BB italy (IT) @ Slovenia (SI)

I Czech Republic (CZ) == Latvia (LV) I= Spain (ES)

22 Denmark (DK) s Lithuania (LT) E2 Sweden (SE)

==  Estonia (EE = Luxembourg (LU) B Switzeriand (CH)

4= Finland (F1) = Netheriands (NL) ZI3 United Kingdom (UK)

Ed France (FR) = Norway (NO) = hole EU (E

Cancel

Obrdzek ¢. 163: Volba ¢lenského stdtu Ci stati

Uzivatel musi také uvést jméno projektu, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 164: Jméno projektu.

Project name: *

Obrdzek ¢. 164: Iméno projektu

Pro uloZeni a prechod na dalsi krok v ramci procesu tvorby Zadosti mliZze Zadatel pouzit tlacitko
UloZeni a dalsi krok (,,Save and next step"), které je vidét na obrdzku ¢. 165: UloZeni a dalsi krok.

Save & next step e

Obrazek ¢. 165: UloZeni a dalsi krok

Pro ukonéeni Uprav zadosti a prechod do hlavni nabidky se pouzije tladitko Exit, které je vidét na
obrdzku ¢. 166: Tlacitko pro odstranéni Zadosti a ukonceni.

s v s

Obradzek ¢. 166: Tlacitko pro odstranéni Zadosti a ukonceni

Pro ulozZeni Zadosti klikne Zadatel na tlacitko Ulozit (,Save”).

Obrazek ¢. 167: Tlacitko pro uloZeni
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V pripadé neuloZenych informaci se uzivateli zobrazi varovani pred ztratou neulozenych informaci.

0 Confirm

You are about to lose your unsaved changes

Do you want to confinue?

No

Obrdzek ¢. 168: Varovdni pred ztrdatou neuloZenych informaci

4.3.1.3 Dokumentace k Zadosti

V tomto druhém kroku procesu, ktery lze vidét na obrdzku ¢. 169: Dokumentace k Zddosti, musi
Zadatel poskytnout dokumentaci k Zadosti. UZivatel m0Ze do systému nahrdvat dokumenty

kliknutim na znaménko + v pfislusné slozce. Dokumentace k souboru Zadosti poskytuje popis
systému a dalsi relevantni dokumenty.

[3 Application Documentation

Please upload here the doc

entary evidence supporting your application

Show document descriptions

& B Documentation ad

Obradzek ¢. 169: Dokumentace k Zadosti

Na zakladé tohoto kroku se zobrazi stranka Pfidat soubor(y) (,Add file(s)“), kterou lze vidét na
obrdzku ¢. 170: Pridat soubor(y), a uzivatel mad moznost budto zvolit a nahrat jeden nebo vice
soubor( z konkrétni slozky v systému uZivatele, jak lze vidét na obrdzku ¢. 171: Viybrat soubor(y),
nebo soubor ¢i soubory pretdhnout v sekci Pretdhnout a vloZit soubor ¢i soubory zde (,,Drop your

file(s) here”). Upozornujeme, Ze systém akceptuje jako platné nahrané pouze soubory uvedené
v Pravidlech pro nahravani soubort (,File Upload Rules”).

Add file(s)

File upload rules

[ ™) OR = Choose file(s

m Cancel
Obrazek ¢. 170: Pridat soubor(y)
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Choose file(s)...

Cancel

Obrdzek ¢. 171: Vybrat soubor(y)

Add file(s)

File upload rules

mov, jpeg, jpg. zip, xisx, wmv, rar, rif, fodp, fods, png. fodt. docx

File

«  TXTiestixt

Close

Obrdzek ¢. 172: Uspésné nahrdni

Po zvoleni moznosti Pfidat soubor(y) (,Add file(s)") dojde k nahrdni souboru ¢i soubort zvoleného
uZivatelem a, je-li nahrani Uspé$né, zobrazi se zprava, kterou lze vidét na obrdzku ¢. 172: Uspésné
nahrdni, a pfislusny soubor ¢i soubory se objevi v pfislusné sloZice dokumentace, jak Ize vidét na
obrazku ¢. 173: Nahrany soubor.

[ Application Documentation

save & nextstep @)

E

Obrazek ¢. 173: Nahrany soubor ¢i soubory

Uzivatel mlzZe stahovat a mazat dokument pouzitim pfislusnych tlaitek na pravé strané a také
upravovat ndzev a popis nahraného souboru pouzitim tlacitka Informace o dokumentu (,,Document
info”). Systém zobrazi niZze uvedenou obrazovku Uprav a umozZni uzivateli upravit konkrétné nazev a
popis nahraného souboru, jak lze vidét na obrdzku ¢. 174: Informace o dokumentu - tlacitko pro
upravy.
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Document information

File TXT test.ixt

Title

Reference and =
description -

» Version history

Close

Obrdzek ¢. 174: Informace o dokumentu - tlacitko pro upravy

Pro prechod na dalsi krok pouZije Zadatel tladitko UloZeni a dalsi krok (,,Save and next step"), které
je vidét na obrdzku ¢. 165: UloZzeni a dalsi krok. Systém ddle uzivateli umoziiuje vratit se

k predchozimu kroku, a to volbou Predchozi krok (,,Previous step”), jak lze vidét na obrdzku ¢. 175:
Predchozi krok.

Obrdzek ¢. 175: Predchozi krok

PouZzitim tlacitka pro zobrazeni popisu dokumentt (,Show document descriptions”) zobrazi uzivatel
podrobnosti o nahranych souborech (velikost, ndzev dokumentu a odkaz-popis), jak lze vidét na
obrdzku ¢. 176: Prepinaci tlacitko pro zobrazeni popisu dokumentd.

[3 Application Documentation

Please upload here the documentary evidence supporting your application

@ show document descriptions

) Eee
@ B Documentation

TXT test.txt

[ TXT test.ixt (46.00 bytes) -

Obrazek ¢. 176: Prepinaci tlacitko pro zobrazeni popisu dokumentd

4.3.1.4 Mapovaci tabulky

Vramci kroku Mapovaci tabulky daného procesu vyzve systém Zadatele, aby u kazdé polozky
souboru Zadosti poskytl odkaz na dokumentaci poskytnutou v pfedchozim kroku, jak stanovi
Privodce zadosti pro schvalovani tratovych zafizeni ERTMS dle obrazku ¢. 177: Mapovaci tabulky.
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[2 Application Mapping tables

Reference and description Comments
Documentary evidence

Application file items (Reference inside the document and (Other information about the evidence and/or the
(Link to the uploaded document)
description) reference)

Obrdzek ¢. 177: Mapovaci tabulky

UzZivatel je povinen u kazdé polozky dokumentace zadosti poskytnout jasny odkaz na pfislusnou
¢ast dokumentace, ktera se touto polozkou zabyva, a jakékoli dalsi relevantni informace muze
poskytnout v poli urceném pro komentare, jak lze vidét na obrdzku ¢. 177: Mapovaci tabulky.
UZivatel mize u kazdé polozky dokumentace zadosti uvést odkaz na vice nez jeden soubor, a to
pouzitim volby ,+”, pfipadné tentyZ odstranit pouzitim volby ,-”. Dokumentace mda formu
rozbalovaciho seznamu, ktery obsahuje veskeré slozky pfidané vramci predchoziho kroku
Dokumentace k Zadosti.

Po skoncéeni mlze uzivatel pouzit kterékoli z tlacitek Ulozit (,Save”), Ulozit a dalsi (,,Save and Next”)
nebo Predchozi (,,Previous”).

Pro prejiti na dalsi krok pouZije Zadatel tlacitko UloZeni a dalsi krok (,,Save and next step"), které je
vidét na obrazku €. 165: Ulozeni a dalsi krok, ¢imz se soubor ulozi. Systém déle uzivateli umoziuje
vratit se k pfedchozimu kroku, a to volbou Predchozi krok (,Previous step”), jak lze vidét na
obrazku €. 175: Pfedchozi krok.

4.3.1.5 Podpis a predlozeni zadosti

Vtomto poslednim kroku procesu si uzivatel mulze formuldi Zadosti pred jejim podanim
zkontrolovat, jak Ize vidét na obrdzku ¢. 178: Kontrola Zddosti.
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Obrazek ¢. 178: Kontrola Zdadosti

Formulaf Zadosti je zobrazen vreZimu pouze pro Cteni. Jakékoli zmény lze provadét pouze
v prislusnych ¢éastech formulare Zadosti. K navratu na predchozi krok zvolte tlacitko Pfedchozi krok
(,Previous step”), jak lze vidét na obrdzku ¢. 135: Predchozi krok. K predloZzeni Zzadosti zvolte
tlacitko Predlozit (,,Submit"), jak Ize vidét na obrdzku ¢. 151: Tlacitko pro predloZeni.

Po predlozeni odesle systém Potvrzeni o doruceni (,,Acknowledgement of receipt”) ve formatu pdf,
které se ulozi do slozky Oficialni komunikace (,,Formal communication”) v Knihovné Zadosti, jak Ize
vidét na obrdzku ¢. 152: Potvrzeni o doruceni v Knihovné Zddosti. Tim je potvrzeno, ze predlozeni

v

probéhlo Uspésné.

5 Komunikace mezi zadatelem a hodnoticim tymem — Problémy

Problémy jsou hlavnim nastrojem pouzZivanym hodnoticim tymem (tj. manaZzer projektu,
hodnotitel, kontrolor, rozhodovatel) a Zadateli pro komunikaci v pribéhu procesu posuzovani
daného pfipadu. Problémy vytvafri:
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1. Hodnotici tym za Gcelem nastoleni problému v pribéhu procesu posuzovani a za ucelem
zadosti o poskytnuti diikaz( pro feseni ze strany Zadatele;

2. Zadatel za ucelem komunikace s hodnoticim tymem;
hodnotici tym za ucelem komunikace vramci hodnoticiho tymu, tj. za ucelem
komunikace o rozdilnych nazorech nebo neshodach.

V pfipadé, Ze Zadatel nebo ¢len hodnoticiho tymu vytvofi problém, ktery je uréen Zadateli, dojde
k odeslani oznameni, které Ize vidét na obrdzku ¢. 179: Ozndmeni o problému.

Issue V-20190405-001-001 for the application V-20190405-001, test chara 5/4/2019
has been submitted.

Issue V-20190405-001-001 for the application V-20190405-001, test chara 5/4/2019 has been submitted

Creation Date: 23/04/2019

Mark as read v Close

Obrdzek ¢. 179: Ozndmeni o problému

Stejnym zpUsobem odesle systém oznameni v pripadé, Ze doslo k aktualizaci problému.

5.1 Vytvoreni problému Zadatelem

Po predloZeni Zadosti mlzZe Zadatel vytvofit problém a zaslat jej manaZeru projektu za ucelem
vzneseni dotazu ve véci posuzovani zadosti nebo za Ucelem Zadosti o aktualizaci dokumentace
zadosti.

Zadatel prochézi zvolenou 74dost, klikne na tlagitko Prohlizet (,View“) a nasledné na tladitko pro
vytvoreni problému, které Ize vidét na obrdzku ¢. 180: Tlacitko pro vytvoreni problému. Toto tladitko
se nachdzi v menu Problémy v Zadosti (,,Application issues”). Systém zobrazi obrazovku problému,
kterou lze vidét na obrdzku ¢. 181: Vytvoreni formuldre problému, a Zzadatel zadd povinné informace,
nazev problému, popis problému atd. Nakonec, v pfipadé, Ze chce informace ulozit, stiskne Zadatel
tlacitko Ulozit (,Save”) nebo Ulozit a odejit (,,Save and Exit”). Problém se tim dostava do stavu
navrhu. Za ucelem predloZeni problému stiskne Zadatel tlacitko Predlozit (,Submit”) a problém se
posouva do stavu nedoreseny. Po predlozeni problému je tento viditelny i pro manazera projektu.

Obrazek ¢. 180: Tlacitko pro vytvoreni problému
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Application 1D: V-20190626-003

Obrdzek ¢. 181: : Vytvoreni formuldre problému

Zadatel mGZe vidét pouze problémy, které vytvofil, nebo problémy, které mu jsou pfifazeny.
Problém vytvofeny Zadatelem lze na zacatku pridélit pouze manazeru projektu.

5.2 Reakce/Odpovéd na problém

Detekuje-li hodnotici tym (tj. manaZer projektu, hodnotitelé) v pribéhu procesu posuzovani
problémy & nejasnosti, vytvori a pFidéli zadateli problém. Zadatel mdze v takovém pfipadé na
problém reagovat pfipojenim komentar(, jak lze vidét na obrdzku ¢. 182: Pripojeni komentdre (I) a
na obrdzku ¢. 183: Pripojeni komentdre (I1). Postup pro pripojeni komentare je ndasleduijici:

1. Zvolit tladitko Komentar (,,Comment”).
2. Vlozit informace do textového pole pro komentare.
3. Zvolit tlacitko PFipojit komentar (,,Add comment”).
4. Zvolit UloZit (,Save”), pfipadné Ulozit a odejit (,,Save and exit“).
Application 1D: V-20190704-001
© Comment 1
Obradzek ¢. 182: Pripojeni komentdare (1)
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ments

This is a comment 2

Obrdzek ¢. 183: Pripojeni komentdre (1)

5.3 Reakce na problém vyZaduijici aktualizaci souboru Zadosti

Tento krok umoznuje Zadateli v reakci na problém vytvoreny ¢lenem hodnoticiho tymu aktualizovat
konkrétni ¢ast Zadosti. Aktualizaci souboru zadosti provede Zadatel podobnym zplsobem jako
v piipadé pFedloZeni, a to provedenim aktualizace internetovych formulafd zadosti. Zadatel mGze
také pozadat o vyreSeni nebo uzavieni problému za uUcelem prohlaseni, Ze aktualizaci Zadosti
proved! (stav reSeni problému = zodpovézen). V tomto stavu je soubor Zadosti uzamcen a dalsi
aktualizace jiz provadét nelze.

Chce-li si Zadatel prohlédnout ozndmeni, stiskne tlacitko pro zobrazeni Oznameni (,,Notifications”),
které lze vidét na obrdzku ¢. 20: Tlacitko pro zobrazeni ozndmeni. V ptipadé obdrzeni oznameni o
problému musi svou Zadost aktualizovat.

Nasledné muze Zadatel ozndmeni otevfit a vybrat moznost prohlizet problém, a to prejitim na
poskytnuty odkaz, ktery mu je pridélen, jak lze vidét na obrazku ¢. 179: Oznameni o problému. Zvoli
moznost prohlizet si 7adost. Zadost mlZe aktualizovat pouze v oddilech zvolenych tvircem
problému. Nakonec zvoli Zadatel moznost Zadost uloZit a znovu predloZit a znovu klikne na zalozku
problému Prohlizet (,View”) za ucelem volby tlagitka Zadost o feSeni problému (,Request issue
resolution”), jak lze vidét na obrdzku ¢. 184: Tlacitko Zddosti o feSeni problému. Stav problému se
nasledné zméni na Zodpovézen (nedofesen = zodpovézen).

Request issue resolution

Obradzek ¢. 184: Tlacitko Zddosti o Feseni probléemu
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